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前言

在我国企业会计准则体系逐步健全，会计国际趋同、资本市场的发展对会计信息不断提出新的要求、
会计诚信受到普遍关注的背景下，会计专业教育无论是教学理念，还是教学内容与手段都在发生变化
。
为此，经济科学出版社和广州市道锋图书发行有限公司组织广东农工商职业技术学院、广东理工职业
技术学院等四十多家高职院校的一线教师、专家、学者联合编写了这套“全国高职高专人才培养规划
教材（会计系列）”。
该系列教材以高职高专会计专业学生为使用对象，涵盖了高职高专会计专业的核心课程，其中一些教
材也适用于高职高专财务管理、审计以及工商管理等专业教学。
本系列教材编写结合高职高专教育的特点和要求，以国家最新财经法规和会计准则、审计准则等规范
为依据。
力求突出以下特点：1.体现工学结合理念。
按照高职高专教育突出能力培养的要求，将应用案例（项目）作为教材的引领主线。
通过实际业务案例设计，引导学生进入专业知识应用的真实环境，通过实际操作，亲身体会所学知识
的运用，掌握实用操作技能。
2.强调知识与能力并重。
在体现工学结合，突出高职高专教育特色的前提下，本系列教材强调知识与能力并重。
在教材内容选取和业务案例设计上，强调课程内容的科学和知识体系的严谨与完整。
在体现能力培养的同时，阐述的理论知识力求讲清讲透，注重培养学生运用所学知识分析问题和解决
问题的能力。
3.通俗易懂，利于教学，方便学生自学。
在内容安排和体例设计上，本着易于高职学生接受、理解的原则，尽可能地贴近业务实际及高职高专
学生特点，按照学习和理解知识的规律来安排教材的结构、层次和内容。
理论知识的教学，尽可能融入实际案例（项目）的实际操作中，重点放在概念、方法和结论的实际应
用上。
尽量做到准确提炼、深入浅出，突出实用性、可操作性，使学生易学、易懂、易掌握。
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内容概要

本教材是会计电算化专业核心技能综合实训课，是所有专业课程的综合，是学生在课程实习之后清楚
自己的专业知识和技能不足后，进行综合训练专业技能，是电算会计专业技能综合再提高的课程。
     本教材内容经过广东科贸职业学院财经系375名学生中采用组与组之问进行业务来往之余又存在博
弈的教学模式，证实实训带有一定的博弈性质的游戏成分，让学生训练专业技能同时具有浓厚的趣味
，让学生乐于实训，自我学习。
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章节摘录

插图：企业资质包括企业的人员素质、技术及管理水平、工程设备、资金及效益情况、承包经营能力
和建设业绩等。
不同行业的企业营运资质的认证标准也不相同，如食品企业所需的资质要求主要有卫生许可证、生产
许可证和出口卫生注册证，分别归属卫生部门、质量检验检疫部门和出入境检验检疫部门管理；涂料
企业遵行《建筑涂装企业资质证》认证制度和《建筑涂饰过程施工及验收规程》；建筑业企业遵行《
建筑业企业资质等级标准》，环境污染治理设施企业遵行《环境污染治理设施运营资质证书分级分类
标准》等。
若企业营运资质文件有效期超出范围应提早做好申报或审核手续。
2.企业商务证书。
主要有运营企业营业执照、国税税务登记证、地税税务登记证、授权代理证书、企业信用证书、主要
技术人员专业资格、操作人员培训证明、监测实验能力、历年运营业绩和荣誉证书。
会计岗位人员特别要留意企业主营业务和产品、纳税优惠和往来企业信用。
企业主营业务和产品是企业收入的增长动力和重要的财务指标；纳税优惠政策是会计岗位人员进行办
税的重要依据；往来企业信用是进行往来业务管理的重要内容，众多企业的会计岗位设有信用管理职
责。
3.规范的企业财务制度和岗位职责。
会计岗位人员必须认真学习并领会，因为规范的企业财务制度是企业内部会计岗位的工作指南，若对
财务制度不熟会计工作就有偏差甚至造成严重的经济损失，因为这个原因，目前企业招收会计岗位职
员时总是强调其会计工作经验。
二、会计岗位人员应知的企业印鉴使用规范企业印鉴是在企业发行或管理的文件、凭证文书等与企业
权利义务有关的文件上，因需以企业名称或有关部门名义证明其权威作用而使用的印章。
1.印鉴刻制。
由需要刻制印鉴的使用部门提出书面申请，经企业办公室审核并报法人批准后，由企业办公室统一委
托刻制。
需要报公安机关等部门审批的，由企业办公室办理审批手续。
2.企业印鉴目录。
企业印鉴主要有公章、法定代表人名章、合同专用章、财务专用章、发票专用章、部门公章、工程项
目管理专用章、集团受控章、集团作废章、ISO质量管理受控章和作废章等。
3.印鉴用途。
法定代表人授权委托书；对外发送公文；对外报送企业会计报表、统计报表等；对外联系、商洽工作
的公司介绍信、证明信等；与有关单位签订经济合同、协议等；应有关单位要求办理签证或预留印鉴
事项；印发通知、通告、管理制度等文件；控制质量管理体系文件与记录；企业发行股票、债券等。
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编辑推荐

《会计电算化仿真实训》：全国高职高专人才培养规划教材·财政部推荐规划教材
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