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内容概要

之所以将本书定名为《初当会计一点通》，一方面，因为本书是一本会计的入门读物，介绍的是会计
工作的常识性内容和基本方法；另一方面，本书试图通过用通俗、易懂的方式介绍初耋会计必备的业
务知识，达到“一经点拨”，便可“融会贯通”的目的。
    为了给初当会计者打下进一步发展的良好基础，本书在考虑通俗、易懂的同时，更多地考虑了“准
确”与“系统”。
即书中涉及的概念、用语等，尽可能使用现行会计法规制度中规定的概念、尽可能使用规范的“会计
专业术语”进行描述；全书的结构安排既采用了会计教科书的结构体系，又采用了易于接受的问答形
式。
尽管书中有些概念与用语对一名刚入会计行业的人来说，有些晦涩难懂，但我们认为，概念越准确，
越少误导；对这一行业的“术语”越早接触越好、越早理解越好。
因此，与类似书不同的是，本书活泼不足，严肃有余；简洁不足，详细有余。
但正是这些“缺点”形成了本书的特色：用通俗的形式，详细讲解严肃的专业知识；用最规范的表述
进行“点拨”，为“融会贯通”打下坚实的基础。
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书籍目录

第一部分　会计知识一点通　第一章　了解会计　　一、了解什么是会计　　  1．为什么说会计是一
种经济管理工作？
　　  2．会计的职能及会计要达到的目标是什么？
 　　  3．会计对象是什么？
 　　  4．会计核算的基本前提是什么？
 　　  5．会计要素和会计等式是怎么回事？
 　　二、会计核算的内容和方法是什么　　  6．会计核算的具体内容是什么？
　　  7．会计核算的方法是什么？
  　　  8.会计核算的基础是什么？
　第二章　掌握会计科目和会计账户　　一、会计科目是如何设置的　　  1．什么是会计科目？
  　　  2．会计科目设置的原则是什么？
 　　  3．企业应设置哪些会计科目？
它们的核算范围是什么？
　　二、账户及其基本结构是什么　　  4．什么是账户？
 　　  5．账户有哪些种类？
 　　  6．账户的基本结构和格式是怎样的？
　　  7．账户之间有何对应关系？
 　第三章　学会记账的方法——借贷记账法　　一、了解复式记账法　　  1．什么是复式记账法？
  　　  2．复式记账法的原理是什么？
  　　  3．复式记账法有何优点？
 　　二、掌握借贷记账法　　  4．什么是借贷记账法？
  　　  5．借贷记账法的记账符号代表什么？
  　　  6．借贷记账法下的账户结构是怎样的？
  　　  7．借贷记账法有何记账规则？
举例加以说明。
 　　  8．借贷记账法的试算平衡是怎么回事？
　　三、学会编制会计分录　　  9．什么是会计分录？
  　　  10．怎样编制会计分录？
  　　四、总分类账户与明细分类账户应平行登记　　  11．总分类账户与明细分类账户有什么关系？
  　　  12．如何进行总分类账户与明细分类账户的平行登记？
　第四章　学会编制、审核和管理会计凭证　　一、认识会计凭证　　  1．什么是会计凭证？
  　　  2．会计凭证有什么作用？
  　　  3．企业应设置哪些会计凭证？
　　⋯⋯　第五章　学会使用账簿　第六章　掌握企业基本经济业务的会计核算　第七章　掌握财产
清查知识　第八章　掌握财务会计报告基础知识　第九章　讲解企业账务处理程序，模拟企业会计核
算实务　第十章　学会会计档案管理第二部分　会计法规、支付结算及纳税知识一点通　第十一章　
会计法规知识一点通　第十二章　支付结算知识一点通　第十三章　税收管理及纳税知识一点通
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章节摘录

　　第一部分　会计知识一点通　　第一章　了解会计　　刚刚走上会计岗位或即将走上会计岗位的
人，应首先了解自己即将从事的是一项什么工作？
这项工作的职能、目标和特点是什么？
了解与这项工作联系最密切的业务与要求是什么？
　　一、了解什么是会计　　1.为什么说会计是一种经济管理工作？
　　提到会计，自然会想到本单位财务部门里记账、算账的会计人员。
而对“会计”，绝不能仅仅理解为人，而应将其理解为“经济管理工作”。
　　在生产活动中，为了获得一定的劳动成果，必然要耗费一定的人力、财力、物力。
人们一方面关心劳动成果的多少。
另一方面也注重劳动耗费的高低。
因此，人们在不断革新生产技术的同时，对劳动耗费和劳动成果进行记录、计算，并加以比较分析，
从而有效地组织和管理生产。
会计就是这样产生于人们对经济活动进行管理的客观需要，并随着加强经济管理、提高经济效益的要
求而发展，与经济发展密切相关。
因此可总结出如下会计的定义：“会计是以货币为主要计量单位，反映和监督一个单位经济活动的一
种经济管理工作。
”　　会计按其报告的对象不同，又分为财务会计和管理会计。
财务会计主要侧重于向企业外部关系人提供有关企业财务状况、经营成果和现金流量情况等信息；管
理会计主要侧重于向企业内部管理者提供进行经营规划、经营管理、预测决策所需的相关信息。
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