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内容概要

本书体系结构上力求体现科学性、系统性和完整性的要求。
内容包括对行政组织、行政领导、行政绩效、行政法制、行政监督等行政管理运行问题的阐述；又研
究分析了人事行政、公共政策、公共财政、地方政府管理等问题，对21世纪的中国和西方行政管理改
革作了展望，体现了行政管理在实践中的逻辑性。
    本书内容阐述上立足高职高专教材“必需、够用”的原则，同时，注重把握学科和教材变化发展的
动态和前沿问题，突出了基本知识、基本理论和基本技能，并结合当代中国行政管理的实践，贯彻理
论联系实际的原则，以体现教材的实用性和创新性。
    本书在每章后精选了一定的案例，并附有案例思考题，以利于学生联系实际进行对照思考，从而更
深入地理解、掌握行政管理的基本原理。
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书籍目录

第1章  行政管理概述  第一节  行政管理与行政管理学  第二节  行政管理学的产生和发展  第三节  行政管
理职能  第四节  行政环境  [案例1]  [案例2]第2章  行政组织与体制  第一节  行政组织  第二节  行政体制  
第三节  中国行政体制与机构改革  [案例]第3章  行政领导  第一节  行政领导概述  第二节  行政领导的素
质及其群体结构  第三节  行政领导方式、方法与艺术  [案例]第4章  公共政策  第一节  公共政策概述  第
二节  公共政策制定  第三节  公共政策执行与评估  [案例1]  [案例2]第5章  人事行政  第一节  人事行政概
述  第二节  人事行政的基本原则和运行机制  第三节  国家公务员制度  [案例1]  [案例2]第6章  公共财政  
第一节  公共财政概述  第二节  公共财政支出  第三节  公共财政收入  第四节  公共财政政策  [案例1]  [案
例2]第7章  地方政府管理  第一节  行政区划  第二节  中央政府与地方政府的权限划分  第三节  地方行政
体制  第四节  现代城市发展与市政管理  [案例1]  [案例2]第8章  行政绩效  第一节  绩效管理  第二节  绩
效评估  第三节  提高行政绩效的基本途径  [案例1]  [案例2]第9章  行政法治与行政伦理  第一节  法治与
德治  第二节  行政法制  第三节  行政责任  第四节  行政伦理  [案例]第10章  行政监督  第一节  行政监督
概述  第二节  行政监督体系  第三节  健全我国的行政监督体制  [案例]第11章  行政改革  第一节  行政改
革概述  第二节  当代西方行政改革  第三节  中国行政改革参考书目
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