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内容概要

《会计人员工作手册》即是充分考虑小企业自身特点和信息使用者的需求而为其财会人员度身打造、
即学即用的会计工作指南。
小企业占工业企业法人总数近95%，其最终产品和服务的价值占GDP的近50%。
但不少小企业会计机构不健全、会计人员素质相对较低，各项管理制度不够规范，会计信息质量有待
提高。
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第一篇 建账
第一章 会计岗位设置及职责
第二章 建账原则
第三章 账户设置
第四章 会计电算化
第二篇 出纳业务
第五章 出纳基本业务
第六章 银行存款结算管理
第三篇 会计凭证
第七章 原始凭证
第八章 记账凭证
第九章 会计凭证的保管与传递
第四篇 会计账簿
⋯⋯
第五篇 财务报告与预算
⋯⋯
第六篇 行政事业单位会计
⋯⋯
附录 相关法律法规
⋯⋯
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