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内容概要

本书结合北京市建委颁发的《建筑工程资料管理规程》（DBJ01051-2003），同时考虑到施工中的实际
情况，将建筑工程中涉及到的资料表格一一填写了样表，对隐检、预检等重要资料表格，按专业分类
填写了多个范例，以方便广大的工程技术人员参考借鉴本书具有较强的操作性和实用性，是建筑企业
各级工程技术人员的必务工具书。
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第一章�通用表格填表实例  第一节�工程资料的管理要求  第二节�基建文件用表  （表A6-7）建设工程概况
（建筑工程类）第三节�监理资料用表  一、�监理工作记录  （表B2-1） 工程技术文件报审表  （表B2-2） 
施工测量放线报验表  （表B2-3） 施工进度计划报审表  （表B2-4） 工程物资进场报审表  （表B2-5） 
工程动工报审表  （表B2-6） 分包单位资质报审表  （表B2-7） 分项/分部工程施工报验表  （表B2-8） 
（三）月工、料、机动态表  （表B2-9） 工程复工报审表  （表B2-10） （四）月工程进度款报审表  （
表B2-11） 工程变更费用报审表  （表B2-12） 费用索赔申请表  （表B2-13） 工程款支付申请表  （
表B2-14） 工程延期申请表  （表B2-15） 监理通知回复单  （表B2-16） 监理通知  （表B2-17） 监理抽检
记录  （表B2-18） 不合格项项处置  （表B2-19） 工程暂停令  （表B2-20） 工程延期  （表B2-21） 费用
索赔审批表  （表B2-22） 工程款支付证书  （表B2-23） 旁站监理记录  二、�竣工验收资料  （表B3-1） 
单位工程竣工预验收报验表  （表B3-2） 竣工移交证书  三、�其他资料  （表B4-1） 工作联系单  （
表B4-2） 工程变更单  第四节�施工资料用表   一、�工程管理资料  （表C0-1）工程概况表  （表C0-2）建
设工程质量事故调（勘）查记录  （表C0-3）建筑工程质量事故   二、�施工管理资料  （表C0-1）施工
现场质量管理检查记录  （表C0-2）施工日志   ⋯⋯第二章�资料表格填写说明第三章�主要物资的性能试
验项目与取样规定第四章�施工资料组卷内容主要参考文献
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