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内容概要

本书共分8章。
第1章讲述计算机的基础知识，微机的结构、原理和配置，微型计算机的硬件系统和软件系统。
第2～5章讲述Windows 2000，Word 2000，Excel 2000，PowerPoint 2000的功能及使用方法。
第6章 讲述计算机的网络基础知识。
第7章讲述Internet及其应用。
第8章介绍网页的制作方法。
本书讲解由浅入深，重点待客呼使用方法。
每章后面备有思考题、作业题和上机题适用于教学和自学。

    本书可作为高等学校的教材，也可作为培训班和电脑爱好者自学用书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识  1.1 计算机概述   1.1.1 计算机及其分类   1.1.2 计算机的由来及其分代   1.1.3 计算
机的发展趋势   1.1.4 计算机的特点及其应用  1.2 计算机内的信息表示   1.2.1 数据信息的表示   1.2.2 控制
信息的表示  1.3 计算机系统组成和工作原理   1.3.1 计算机的基本结构   1.3.2 计算机硬件系统   1.3.3 计算
机软件系统   1.3.4 计算机工作原理和解题方法  1.4 计算机使用安全知识   1.4.1 保证计算机的正常运行  
1.4.2 消除和防治计算机病毒   1.4.3 自信加密和备份   1.4.4 警惕“黑客”和严惩计算机犯罪  1.5 微型计算
机系统构成   1.5.1 微型计算机硬件系统   1.5.2 微型计算机软件系统   1.5.3 多媒体微机  思考题  作业题第2
章 中文Windows 2000  2.1 Windows 2000的基本知识和基本操作   2.1.1 Windows 2000的特点   2.1.2
Windows 2000运行环境和安装   2.1.3 Windows 2000的启动和退出   2.1.4 Windows 2000桌面   2.1.5 窗口和
窗口操作   2.1.6 对话框及其操作   2.1.7 菜单及其操作   2.1.8 工具栏及其操作   2.1.9 剪贴板   2.1.10 帮助系
统   2.1.11 中文输入法   2.1.12 Windows 2000和MS DOS  2.2 资源管理器和文件/文件夹管理  2.3 任务管理
器和程序管理  2.4 控制面板和设备管理  2.5 多媒体及其他  思考题  作业题  上机题第3章 中文文字处理
系统Word 2000第4章 中文电子表格Excel 2000第5章 中文演示软件PowerPoint 2000第6章 计算机网络基础
第7章 Internet及其使用第8章 网页制作参考文献
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