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内容概要

本书是《计算机与信息技术基础》的配套教材。

    实验内容包括计算机基础知识，Windows 2000操作系统，文字处理系统Word 2000，电子表格处理系
统Excel 2000，演示文稿处理系统PowerPoint 2000，多媒体组件，计算机网络基础，网页制作
与FrontPage 2000。

    本书的特点是采用循序渐进的方式对内容进行编排，实验内容在考虑教学知识点的同时，突出实用
并加大了网络基础与网页制作的实验内容。
本书重视实验过程，步骤清晰，每个实验以任务驱动方式进行设计，目标明确，操作步骤详细，易于
操作。

    本书不仅是普通高校、高职高专和成人高校非计算机专业学生计算机基础课程的教材，而且也是各
类计算机与信息技术知识培训的入门教材。
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书籍目录

第1章  计算机基本操作实验
实验1.1  西文字母、符号录入
一、实验目的
二、实验内容和实验步骤
实验1.2  汉字输入
一、实验目的
二、实验样例文字
三、实验内容和实验步骤
第2章  中文Windows 2000实验
实验2.1  Windows 2000基本操作
一、实验目的
二、实验内容
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