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内容概要

简介:本书讲解Windows Me/2000中文版的系统组成、基本概念、使用技巧；Word2000中文版的使用方
法和操作技术，以及文档创建、编辑、排版、修饰、打印等方面的知识；还有Excel 2000的应用等。
   
主题词:窗口软件 汉字处理软件系统 电子表格系统 窗口软件 汉字处理软件系统 电子表格系统    
更多同类图书:工业技术>自动化技术、计算机技术>计算技术、计算机技术>计算
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书籍目录

第1讲 Windows Me/2000中文版概述
第2讲 Windows Me/2000基本操作
第3讲 文件管理与磁盘管理
第4讲 系统与设备的管理和设置
第5讲 汉字输入与实用工具使用
第6讲 Wor 2000中文版的基础知识
第7讲 文件操作与文字编辑技术
第8讲 表格编辑与文理
第9讲 图文混排及高级操作
第10讲 页面设计、版式文理与输出打印
第11讲 Excel 2000中文版的基础知识
第12讲 工作簿操作与数据编辑
第13讲 数据格式修饰与工作表版式设置
第14讲 数据文理与图表操作
第15讲 页面设置与输出打印
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