
第一图书网, tushu007.com
<<Word 2002中文版实用教程>>

图书基本信息

书名：<<Word 2002中文版实用教程>>

13位ISBN编号：9787505372443

10位ISBN编号：7505372440

出版时间：2002-7

出版时间：电子

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Word 2002中文版实用教程>>

内容概要

《Word 2002中文版实用教程》是Word 2003的入门级书籍，通过大量的实例以让读者熟练掌握Word
2003的强大功能。
第1章介绍了Word 2003的安装和基本界面；第2章讲解了如何定制适合自己使用的方便的工作环境；
第3章讲述了文档操作；第4章介绍了Word对文字处理的功能；第5章是对长文档、段落的格式操作的
讲解；第6章介绍了Word中的一个重要工具——表格的使用；第7章是图像的使用以及对于图文混排的
处理；第8章讲解了Word中的宏的使用·第9章讲解了一些高级功能；第10章介绍如何对整篇文档使用
统一的格式；第11章介绍了Word在Web方面的应用；第12章介绍了如何打印一个设计好的Word文档
；第13章介绍了邮件合并。

《Word 2002中文版实用教程》内容新颖、图文并茂、层次分明、实例丰富，在介绍Word 2003的各种
功能的同时，还提供了使用Word 2003的大量实用操作技巧，可使读者更加容易地掌握Word 2003的各
种应用。

《Word 2002中文版实用教程》可作为大专院校相关专业师生自学与教学的参考书以及社会各类培训
机构的即学即用教材，同时也可供计算机初学者作为参考手册使用。
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