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内容概要

本书以大量的实例讲述了Microsoft Office XP中最常用的Microsoft Word 2002(文书处理应用软件)
、Microsoft Excel 2002(电子表格应用软件)和Microsoft PowerPooint 2002(简报绘图应用软件)三个应用软
件的常用功能及特点，并给出了相关知识的参考信息、特殊提示以及使用的技巧等。
    全书包含4个部分：Office XP的基础知
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第1篇  Microsoft Office XP总述
第1章  Microsoft Office XP入门
1. 1  Microsoft Office XP简介
1. 2  启动应用程序
1. 3  基
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