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内容概要

本书是作者多年使用Word与Excel的心得之作，介绍如何发挥其特长与优势，帮助读者成为应用高手
。
本书是为成千上万欲提高Word与Excel操作效率和文档质量的人编写的，适用于多种类型使用领域，
包括专业作家、编辑和校对、图书排版人员，也适用于个人写作和办公室应用，还适用于网页（Web
页）制作。
此外，作为初学者的教程，本书也包含必要的入门知识。
    本书结构合理，实用性强，可作为电脑应用培训班的教
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1. 1
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