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内容概要

本书由浅入深地介绍了微软公司推出的最新办公应用软件———Office XP中文版。
书中以大量的操作实例向读者介绍了0ffice xP各组件的基本使用技术，对Office XP的综合使用等较高级
的应用技术也作了详尽的阐述。
在列出大量的应用操作实例的同时，在每一章的最后都列有“思考习题”，以供读者检查并巩固所学
到的知识。
全书内容详实全面，示例丰富，适合所有Office XP用户，尤其适合刚开始学习该软
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书籍目录

第1章  初识Office XP中文版
1. 1  新增功能
1. 1. 1  新的选择方式
1. 1. 2  任务窗格
1. 1. 3  剪贴板
1. 1. 4
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