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内容概要

本书是全国职业学校计算机技术专业的系列教材之一，是根据当前职业学校计算机课程的需要和常用
软件的现状编写的。
内容建立在学生已经学习和掌握了Windows的基本使用方法，并具备一定汉字录入水平的基础上。
全书共分十二章，从使用Office2000中文版的必备知识入手，详细介绍了Word2000与Excel2000的基本使
用和深入应用方法。
全书内容丰富，解释详尽，语言通俗易懂，注重实用性和可操作
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