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内容概要

本书第1章讲述必要的计算机基础知识,第2章介绍西文录入的技巧,包括键盘操作
的方法及指法的一般训练,第3-4章是本书重点，融理论与技巧为一体,详细讲述
五笔字型汉字输入法的内在结构,编码原理和操作方法;第5,6章讲述WPS入门,排版
技巧和方法.本书适合各类读者学习使用,也可作为计算机应用的培训教材.
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