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内容概要

　　由劳动和社会保障部职业技能鉴定中心在全国统一组织实施的全国计算机信息高新技术考试是面
向广大社会劳动者举办的计算机技能考试。
考试采用国际通行的专项职业技能鉴定方式，测定应试者的计算机应用操作能力，以适应社会发展和
科技进步的需要。
　　《办公软件应用（Windows平台）中文Excel 2003职业技能培训教程（高级操作员级）》全面介绍
了Excel 2003的主要功能，主要内容包括：Excel 2003的基础知识、Excel 2003的基础操作、编辑工作表
中的数据、格式化工作表、管理工作簿与工作表、在工作表中应用图形对象、应用公式与函数、数据
的分析与管理、应用图表、数据透视表与数据透视图、打印工作表、Excel 2003的高级应用。
　　《办公软件应用（Windows平台）中文Excel 2003职业技能培训教程（高级操作员级）》内容丰富
，条理清晰，繁简得当，为了配合用户对内容的理解和巩固，在教程中配有大量图解和实例，并在每
章的后面附有小结和习题。
本书不但是劳动和社会保障部全国计算机信息高新技术考试指定教材，同时也可作为高等院校、技校
、职高和社会电脑培训班的教材。
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