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内容概要

　　《金融实用文写作》是哈尔滨金融高等专科学校“21世纪高职高专财经院校金融职业技能训练系
列教材”之一。
学校结合社会对人才的需求以及学生全面发展的需要和我校各专业的特色，提出了技能培养“五能”
、“三好”的要求。
金融实用文写作能力是金融类高职高专院校学生参与社会竞争必备的能力之一，在多年的教学实践中
，我们一直在不断地进行改革与探索，逐步形成了适合我校学生特点的教学方法以及适合社会需求的
教学内容。
这部教材的突出特点是：　　一是在文种内容的选择上以金融常用的应用文种为主，例文的选择和训
练的设计也尽量靠近金融行业使用的规范的应用文，同时兼顾其他行业通用文书。
　　二是写作基础知识的交代尽量做到精而又精，以指导写作实践“够用”为标准，把主要篇幅放在
典型例文和写作训练上，增加了学生参与写作实践的机会，从而加强了学生写作能力。
　　三是在训练题的设计上突破了以往的训练模式，一方面是通过修改病文，让学生了解一个文种在
哪些方面经常出现问题，如何进行修改，另一方面设计情景，让学生完成规定的写作任务，　　这样
，增强了学生的角色意识，同时也提高了学生提出问题、分析问题和解决问题的能力。
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