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内容概要

本书用通俗易懂的语言逐一介绍会计人员做账查账过程中所有的业务问题，力求做到政策新、内容全
面深入、举例丰富、实用性强。
《做账查账快速入门》既是广大会计实务工作者的案头顾问，也是初级工作者的入门教材，还可以作
为其他管理人员学习会计实务的参考书。
 　　企业规模与业务量是成正比的，规模大的企业，业务量大，分工复杂，会计账簿需要的册数也多
。
企业规模小，业务量也小，有的企业一个会计可以处理所有经济业务，设置账簿时就没有必要设许多
账，所有的明细账合成一两本就可以了。
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章节摘录

　　第一章　记账基础知识　　一、会计科目　　（一）会计科目概念及意义　　会计科目是指对会
计要素的具体内容进行分类核算的项目。
会计要素是对会计对象的基本分类，包括资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润。
由于这六个会计要素对纷繁复杂的企业经济业务的反映显得过于粗略，所以为满足经济管理及有关各
方对会计信息的质量要求，应对会计要素进行细化。
即采用一定的形式，对每一个会计要素所反映的具体内容进一步进行分门别类的划分，设置会计科目
。
　　会计科目是进行各项会计记录和提供各项会计信息的基础，在会计核算中具有重要意义。
其主要表现在：　　（1）会计科目是复式记账的基础。
复式记账要求每一笔经济业务在两个或两个以上相互联系的账户中进行登记，以反映资金运动的来龙
去脉。
　　（2）会计科目是编制记账凭证的基础。
会计凭证是确定所发生的经济业务应记人何种科目以及分门别类登记账簿的凭据。
　　（3）会计科目为成本计算与财产清查提供了前提条件。
通过会计科目的设置，有助于成本核算，使各种成本计算成为可能；而通过账面记录与实际结存的核
对，又为财产清查、保证账实相符提供了必备的条件。
　　（4）会计科目为编制财务报表提供了方便。
财务报表是提供会计信息的主要手段，为了保证会计信息的质量及其提供的及时性，财务报表中的许
多项目与会计科目是一致的，并根据会计科目的本期发生额或余额填列。
　　（二）设置会计科目的一般原则　　1．充分考虑会计对象的内容和特点　　不同会计主体经济
活动的具体内容也不尽相同，在科目设置上，不同行业的科目（总账科目）设置也有所差别。
例如，制造业应当使用核算生产耗费的科目“生产成本”和“制造费用”，饮食服务业则使用“劳务
成本”。
商业企业以商品买卖作为主要业务，应设置“商品进销差价”科目；行政单位和事业单位不从事物质
产品的生产和销售，应设置反映国家预算执行情况的会计科目，如“拨人经费”、“经费支出”。
　　2．统一性和灵活性相结合　　统一性即是指要求会计科目（总分类账科目）名称统一，各个科
目的核算内容要一致，以便相互可比，提供统一口径的会计信息。
灵活性即是指在统一性前提下，各会计主体根据自身具体情况，设置或者增补科目。
　　3．会计科目含义明确，简明易懂　　科目名称应尽可能简洁明确，能够一看便懂，容易被人们
理解和接受，要能从名称上直接表达出该科目的内容。
　　（三）会计科目的分类　　为了便于掌握和运用会计科目，还应将会计科目进行分类。
⋯⋯
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