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内容概要

本书是在总结参加国际劳工大会培训项目的数百家中小企业业主和经理的实际工作经验的基础上完成
的。
主要针对影响生产设施、操作、工人的工作效率和积极性的因素，阐述中小企业如何采取简单、有效
、价廉的行动，从而提高生产效率、改善作业环境。
书中从物料的存放和运输、工作台的设计、生产设备的安全、有害物质的控制、照明、福利设施和服
务、工作厂房、劳动组织八个方面阐述了一些基本原理，并给出了许多切实可行、成本低廉的范例。
同时，还分章叙述了如何确定改善措施、采取行动；如何进行检查干预；改进步骤（尤其面对复杂和
困难的情况）；持续改进等。
    本书旨在帮助中小企业管理者针对企业的职业安全卫生问题，采取有效改进措施使企业从中获利。
本书也适用于职业安全卫生管理部门和技术机构、企业家联合会、工会或其他机构组织培训中小企业
经理，同时也适，劳动者阅读，帮助他们主动参与企业整改。
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章节摘录

第二章 检查表2.1 检查表本章中的检查表是帮助企业识别哪里需要改进的强有力的技术工具。
检查表中的各项内容均可应用到实际工作中去，绝不是简简单单地填写可能发生的问题。
大多数方法简单易行，后面的章节会对每一点如何使用和改进进行详细说明。
检查表应由每个人独立填写，填写后大家一起讨论。
这样的讨论也可以作为培训课程的一部分。
在学习小组中，应将检查表分发给每一个成员，并对自己的企业进行检查。
如果你是自己做工作，应让监督员或工人来填写检查表，一起讨论改进办法。
2.2　如何使用检查表（1）如果不是仅仅针对你自己的公司，那么你需要的应是一些通用的资料。
可向雇主或经理询问所有相关的问题，包括主要的产品及其生产方式、工人的数量（男性和女性）、
工作时间（包括午休、其他休息时间和加班时间）和任何重要的操作或劳动问题；（2）确定所要检
查的工作区域。
如果是小型工厂可以检查整个工作区域。
如果是大型工厂，要确定需要单独检查的特殊区域；（3）在检查前，通读检查表，并花点时间到工
作区域巡检一遍：（4）仔细阅读每一项内容。
寻找适宜的解决办法。
如果需要，应向雇主或工人询问。
如果已经采取了措施或认为没有必要采取措施，那么在“你打算采取行动吗？
”下面的“不”处作标记。
如果你认为这样的措施值得做，那么就在“是”处做标记。
在备注下写出应当采取措施的建议和位置：（5）标记完成后，再看一下标“是”的项目，根据重要
性再在最重要的问题上标记“优先解决”：（6）结束选项前，再次确认对每一项都进行了标记，并
在“是”下对“优先解决”也进行标记。
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编辑推荐

《中小企业职业安全卫生防护手册》也适用于职业安全卫生管理部门和技术机构、企业家联合会、工
会或其他机构组织培训中小企业经理，同时也适，劳动者阅读，帮助他们主动参与企业整改。
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