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前言

　　教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教高[2006]16号）指出：“要全面
贯彻党的教育方针，以服务为宗旨，以就业为导向，走产学结合发展道路，为社会主义现代化建设培
养千百万高素质技能型专门人才，为全面建设小康社会、构建社会主义和谐社会作出应有的贡献。
”“改革教学方法和手段，融‘教、学、做’为一体，强化学生能力的培养。
”“与行业企业共同开发紧密结合生产实际的实训教材，并确保优质教材进课堂。
”　　根据教高[2006]16号文件精神，结合安全技术管理专业实际情况，通过企业调研和反复研讨，
本学院与企业专家共同开发了基于工作过程系统化的课程体系和基于工作过程的系列教材，共11本。
　　本套教材具有以下特点：　　1.教材内容根据岗位能力培养的需要设置。
教材的开发经历了企业调研、提炼典型职业活动、确定典型工作任务、分析完成典型工作任务所需要
的能力、根据能力目标配置教学内容的程序。
所以，教材内容是围绕能力培养这一主线设置的。
　　2.教材内容根据典型工作任务流程设置，并在知识的选取上遵循“管用、够用、适用”的原则。
　　3.教材结构有利于“学训一体”“任务驱动”教学方法的实施。
本套教材结构不完全统一，但都划分为学习任务、任务描述、提交成果、学习引导、学习过程、知识
链接等几个层次，有利于先进的教学方法的实施。
　　在上述教材的编写过程中，我们参考了很多国内同类教材、兄弟院校的相关教材及网络资源。
在此，对给予教材编写帮助的单位、领导、同行表示最诚挚的感谢。
同时，由于时间关系和编者的水平有限，教材中的错误在所难免，恳切希望广大读者对教材提出宝贵
意见和建议，以便修订时加以完善。
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内容概要

本教材以矿山企业生产经营活动过程为载体，全面介绍了企业的设立、组织机构的设置、岗位职责的
划分、企业经营管理、年度生产计划的编制、采掘作业计划的编制、矿井采掘生产作业组织和矿井质
量管理等内容。
　　本教材是按照矿山企业生产管理的主要工作内容和能力需求，按照企业管理的工作程序，任务驱
动、学训一体的教学流程选取组织教材内容，符合国家高职教材开发的最新思路。
本书既是高职安全技术管理专业的基础课程教材之一，也可供煤矿生产技术管理人员、安全技术管理
和安全生产监督管理等人员参考使用。
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章节摘录

　　对作为出资的非货币财产应当评估作价，核实财产，不得高估或者低估作价。
法律、行政法规对评估作价有规定的，从其规定。
全体股东的货币出资金额不得低于有限责任公司注册资本的30％。
　　《公司法》第28条规定，股东应当按期足额缴纳公司章程中规定的各自所认缴的出资额。
股东以货币出资的，应当将货币出资足额存人有限责任公司在银行开设的账户；以非货币财产出资的
，应当依法办理其财产权的转移手续。
股东不按照前款规定缴纳出资的，除应当向公司足额缴纳外，还应当向已按期足额缴纳出资的股东承
担违约责任。
　　《公司法》第29条规定，股东缴纳出资后，必须经依法设立的验资机构验资并出具证明。
《公司法》第30条规定，股东的首次出资经依法设立的验资机构验资后，由全体股东指定的代表或者
共同委托的代理人向公司登记机关报送公司登记申请书、公司章程、验资证明等文件，申请设立登记
。
　　（三）股东共同制定公司章程　　有限责任公司的章程是记载有关公司组织和行为基本规则的文
件。
对于公司来讲，章程是最为重要的自治规则，是对公司的存在与发展有着不可替代的重要意义的纲领
性文件。
根据《公司法》的要求，章程应当由有限责任公司的全体股东来共同制定，以使章程反映全体投资者
的意志。
而“共同制定”并不等同于共同起草，只要股东在章程上签字或者盖章，就表示同意了所签字或者盖
章的文本，承认了该章程表达了自己的真实意思，就应当认为该章程是“共同制定”的。
此外，《公司法》还对公司章程的记载事项予以了明确规定，即有限责任公司章程应当载明下列事项
：　　①公司名称和住所；②公司经营范围；③公司注册资本；④股东的姓名或者名称；⑤股东的出
资方式、出资额和出资时间；⑥公司的机构及其产生办法、职权、议事规则；⑦公司法定代表人；⑧
股东会会议认为需要规定的其他事项。
　　股东应在公司章程上签名、盖章。
　　《公司法》所列举的前7个事项都属于绝对必要记载事项，也就是《公司法》规定的公司章程必
须记载的事项。
《公司法》对绝对必要记载事项的规定属于强制性规范，必须记载，不记载或者记载违法章程无效。
其中关于的出资时间的记载，是《公司法》规定的分期缴纳资本制度的配套规定。
至于第8项的记载规定，授权股东会自愿记载绝对必要记载事项以外的事项，充分体现出了对于公司
自主经营的尊重。
　　（四）有公司名称，建立符合有限责任公司要求的组织机构　　这是设立有限责任公司的组织条
件。
公司名称是本公司与其他公司、企业相区别的文字符号。
设立有限责任公司必须有公司名称，并应当在名称中标明有限责任公司或有限公司字样，然后在公司
登记机关作相应的登记。
有限责任公司是通过公司的组织机构进行运作的，所以设立有限责任公司必须建立相应的符合有限责
任公司要求的组织机构。
依《公司法》的规定，有限责任公司的内部组织机构分为股东会、董事会和监事会等。
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