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前言

为了更好地适应全国中等职业技术学校财经专业的教学需求，人力资源和社会保障部教材办公室组织
有关职业教育研究人员及一线的教师和行业专家，开发了这套财经专业教材。
整套教材共12本，包括《财经基础知识》《财经法规与职业道德》《经济法基础知识》《会计基础》
《会计基础模拟实训》《企业会计实务》《出纳实务》《会计基本技能》《成本核算实务》《税收实
务》《会计电算化》《会计综合实训》。
本套新教材的开发重点做了以下几个方面的工作：第一，坚持以能力为本位，重视实践能力的培养，
突出职业技术教育特色。
根据财经专业毕业生将要从事职业的实际需要，合理确定学生应具备的知识结构和能力结构，同时，
进一步加强实践性教学的内容，以满足用人单位的需求。
第二，紧跟我国会计制度的发展，及时更新教材内容，力图使教材内容与最新的财务制度、会计准则
体系相一致，使教材具有鲜明的时代特征。
同时，在教材编写中，注重国家财经法律法规的教育，努力培养学生良好的职业道德。
第三，根据我国《会计法》《会计从业资格管理办法》等规定，考虑到学生未来就业需要，在教材中
努力贯彻从业资格证书与学历证书并重、从业资格证书制度与国家就业制度相衔接的政策精神，力求
使教材内容涵盖会计从业人员资格考试的理论知识和技能操作要求。
第四，在教材编写模式方面，注重使用图表、案例分析讲解知识点和技能点，力求为学生营造更加生
动直观的学习氛围，提高学生的学习兴趣。
同时，针对相关知识点，设计一些互动性栏目，开拓学生的知识面，引导学生自主学习。
本套教材可供中等职业技术学校财经专业使用，也可作为职业培训教材。
本套教材的编写工作得到了北京、河南、河北、山东、山西、湖南、湖北、四川、广东等省、直辖市
劳动和社会保障厅（局）及有关学校的大力支持，在此我们表示诚挚的谢意。
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内容概要

　　《会计基础模拟实训》分七个实训项目分别对原始凭证的填制与审核、记账凭证的填制与审核、
成本的计算、账簿的设置与登记、财产清查的处理、会计报表的编制、综合模拟实训等安排相应的任
务进行相应的实训，以达到熟练掌握会计基础知识与技能的目的。
　　本教材与《会计基础》配套使用，以实际操作为线索，通过仿真模拟式的实践教学模式，培养学
生基本的会计实践能力，提升独立进行账务处理的技能，使学生具备从事财务核算工作所必需账务处
理的基本知识，掌握会计核算工作的基本理论和基本方法，明确会计核算工作的任务和环节，增强会
计监督的意识，为学生学习专业知识和职业技能、提高全面素质、增强适应职业变化的能力和继续学
习的能力打下一定的基础。
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书籍目录

绪论实训项目一　原始凭证的填制与审核　任务1　原始凭证的填制　任务2　原始凭证的审核实训项
目二　记账凭证的填制与审核　任务1　记账凭证的填制　任务2　记账凭证的审核　任务3　记账凭证
的汇总、整理与装订实训项目三　成本的计算　任务1　材料采购成本的核算　任务2　产品生产成本
的核算　任务3　主营业务成本的核算实训项目四　账簿的设置与登记　任务1　账簿的启用、更换、
交接与保管　任务2　账簿的设置与登记　任务3　对账和结账　任务4　错账更正实训项目五　财产清
查的处理　任务1　现金的清查　任务2　银行存款的清查　任务3　存货的清查实训项目六　会计报表
的编制　任务1　资产负债表的编制　任务2　利润表的编制实训项目七　综合模拟实训
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章节摘录

插图：（1）总账账户的结账方法。
总账账户平时只需结计月末余额，不需要结计本月发生额。
每月结账时，应将月末余额计算出来并写在本月最后一笔经济业务记录的同一行内，并在下面画通栏
单红实线。
年终结账时，为了反映全年各会计要素增减变动的全貌，便于核对账目，要将所有总账账户结计全年
发生额和年末余额，在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在“本年累计”行下画双红实线。
（2）现金日记账、银行存款日记账和需要按月结计发生额的收入、费用等明细账的结账方法。
现金日记账、银行存款日记账和需要按月结计发生额的各种明细账，每月结账时，要在每月的最后一
笔经济业务下面通栏画单红实线，结出本月发生额和月末余额写在红线下面，并在摘要栏内注明“本
月合计”字样，再在下面画通栏单红实线。
（3）不需要按月结计发生额的债权、债务和财产物资等明细分类账的结账方法。
对这类明细账，每次记账后，都要在该行余额栏内随时结出余额，每月最后一笔余额即为月末余额。
也就是说月末余额就是本月最后一笔经济业务记录的同一行内的余额。
月末结账时只需在最后一笔经济业务记录之下画通栏单红实线即可，无须再结计一次余额。
（4）需要结计本年累计发生额的收入、成本等明细账的结账方法。
对这类明细账，先按照需按月结计发生额的明细账的月结方法进行月结，再在“本月合计”行下的摘
要栏内注明“本年累计”字样，并结出自年初起至本月末止的累计发生额，再在其下画通栏单红实线
。
12月末的“本年累计”就是全年累计发生额，全年累计发生额下面画通栏双红实线。
（5）年度终了结账时，有余额的账户，要将其余额结转到下一会计年度，并在摘要栏内注明“结转
下年”字样；在下一会计年度新建有关会计账簿的第一行余额栏内填写上年结转的余额，并在摘要栏
内注明“上年结转”字样。
结转下年时，既不需要编制记账凭证，也不必将余额再记人本年账户的借方或贷方，使本年有余额的
账户的余额变为零，而是使有余额的账户的余额如实反映在账户中，以免混淆有余额账户和无余额的
账户的区别。
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编辑推荐

《会计基础模拟实训》为全国中等职业技术学校财经类专业教材之一。
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