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内容概要

本书正是着眼于全面提高青少年的礼仪修养水平，以文明礼仪、礼节知识为重点内容，从礼仪的基本
原则、生活礼仪、学校礼仪和职场礼仪四个方面介绍了青少年在生活、学习和将来在工作中所需要的
礼仪知识。
     本书的编写有以下几个特点：一是内容精练。
本书没有面面俱到地对礼仪知识进行介绍，而是根据青年学生的特点和生活环境，提炼了最基本最实
用的知识和观念进行了介绍。
二是实用性强。
本书引用了大量的礼仪及公共关系案例和具体操作范例，学生即学即用，对现实生活具有指导作用。
三是可读性强。
本书语言简明生动，栏目形式多样，插图形象活泼，易于学生理解和掌握。
     本书适合作为中等职业技术学校开设必修课、选修课教材或学生自学使用，也可供学生家长、教育
工作者及礼仪爱好者使用和参考。
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章节摘录

插图：进出老师的办公室开门和关门的时候，都要放轻手脚，不要将门开关得很重。
6．请教老师应精心准备不论是在课堂上还是课堂之外，请教老师的时候，同学们都应该做好充分的
准备，将要讨论的问题列成提纲，做到胸有成竹。
这样，不仅节约了老师和自己的时间，也使提问更加有条理，老师回答起来也比较方便，容易形成清
晰的思路，自己也方便整理，可以达到最佳的学习效果，使自己的收获最大化。
如果需要影音资料，可以带上录音器材或者摄像、摄影器材去拜访老师。
之前应该首先征得老师的同意。
如果需要带上其他人，也要事先征得老师的同意。
如果老师反对，或者不表示首肯的话，就应该放弃这些打算。
7．对老师的重要时刻表示祝贺在老师的重要日子里应该表示祝贺，如教师节和我国的传统节日——
春节。
在教师节，可以选一些小礼物送给老师。
礼物的价值不要太大，以全班同学都可以承受为宜，不要令经济比较困难的同学感到为难，只要能表
示对老师的尊重就可以了。
最好的方式是全班同学共同向老师送一个礼物。
比如一张贺卡，签上全班同学的名字，或者是全班同学的照片。
这样更能使老师感觉到同学们的情义。
春节回到家里，可以打个电话向老师拜年。
不要用发短信的方式拜年，那是同学和同辈之间的形式，不适用于师长。
在老师获得国家或者国际重要奖项的时候，或者是他的重要科技成果完成的时候，也应通过各种形式
表示祝贺，如打电话、写贺卡等。
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编辑推荐

《礼仪修养读本》适合作为中等职业技术学校开设必修课、选修课教材或学生自学使用，也可供学生
家长、教育工作者及礼仪爱好者使用和参考。
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