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内容概要

本书根据《国家职业标准——采购师(试行)》的要求，由中国就业培训技术指导中心按照标准、教材
、题库相衔接的原则组织编写，是职业技能鉴定的推荐辅导用书。
    本书介绍了助理采购师应掌握的工作技能及相关知识，涉及需求分析、采购计划制定、采购洽商、
采购合同履行、供应商管理、采购信息管理等内容。
    本书力求体现“以职业活动为导向，以职业能力为核心”的指导思想，突出职业培训特色；结构上
，针对采购师职业活动的领域，按照模块化的方式，分级别进行编写。
本书的基础知识部分内容涵盖《标准》的“基本要求”；技能部分的章对应于《标准》的“职业功能
”，节对应于《标准》的“工作内容”，节中阐述的内容对应于《标准》的“技能要求”和“相关知
识”。
 本书适用于对助理采购师的培训，是职业技能鉴定的推荐辅导用书。
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章节摘录

　　一、编制不同商品采购计划所需的资料　　1．编制原材料采购计划所需的资料　　原材料采购
同企业所选择的生产方式密切相关，它以满足制造过程中的所有要求为目的，如原材料的种类、数量
、时间等。
编制原材料采购计划的资料主要从以下几方面搜集：　　（1）生产计划　　主要根据企业的目标计
划和市场行情进行销售预测，制定销售计划表。
销售计划表表明各种产品在不同时期的预测销售量，生产计划在量上总的来说等于预期的销售数量加
上预期的期末原材料存货减去期初存货。
　　（2）用料清单　　生产计划只是拟定产品的数量，而无法直接知道某一产品具体需要哪些原料
、数量多少，这样，就必须借助于用料清单。
根据此表可以精确计算出制造某一种产品的用料需求数量、质量和价格等基本原料信息。
　　（3）存量控制信息　　要估算出具体原材料采购数量，还应检查某一原料的库存情况，再依据
用料需求数量，考虑购备时间和安全存量水平，最后发出请求购货单，进行采购。
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