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前言

为推动物流师职业培训和职业技能鉴定工作的开展，在物流从业人员中推行国家职业资格证书制度，
劳动和社会保障部中国就业培训技术指导中心在完成《国家职业标准——物流师（2004年版）》（以
下简称《标准》）制定工作的基础上，组织参加《标准》编写和审定的专家及其他有关专家，编写了
《国家职业资格培训教程——物流师》（以下简称《教程》）。
《教程》紧贴《标准》，内容上，力求体现“以职业活动为导向，以职业技能为核心”的指导思想，
突出职业培训特色；结构上，针对物流师职业活动的领域，按照模块化的方式，分物流员、助理物流
师
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内容概要

　　《助理物流师》由纪寿文、张健雄、周岳、刘渝、王东、姚宗明、冯天相编写，张健雄主编；姚
宗明审稿。
中国物流与采购联合会的有关专家对《助理物流师》的编写提出了宝贵意见，在此一并致谢。
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书籍目录

第一章 物品采购（1）第一节 需求调查与预测（1）第二节 采购谈判（6）第三节 供应商管理（8）第
四节 采购业务实施与组织（13）第二章 仓储管理（20）第一节 仓储作业管理（20）第二节 仓储运营
方案的实施（37）第三节 库存管理（41）第三章 配送管理（48）第一节 编制配送作业计划（48）第二
节 组织配送作业（56）第四章 运输管理（65）第一节 运输商务运作（65）第二节 运输过程控制（74
）第三节 运输合理化（79）第五章 生产物流管理（85）第一节 生产物流方案制定（85）第二节 生产
物流方案实施（98）第六章 国际货运管理（103）第一节 国际集装箱运输管理（103）第二节 班轮货运
与代理业务管理（104）第三节 租船运输业务管理（111）第四节 国际货运中转业务管理（119）第五
节 国际多式联运及其业务管理（123）第七章 物流信息管理（128）第一节 仓储管理信息系统（128）
第二节 运输管理信息系统（129）第三节 货运代理管理信息系统（134）第八章 物流英语基本概念
（139）
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章节摘录

插图：（3）货位编号货位编号就是将商品存放场所按照位置的排列，采用统一标记编上顺序号码，
并做出明显标志。
货位编号在保管工作中有重要的作用。
在商品收发作业过程中，按照货位编号可以迅速、方便地进行查找，不但提高了作业效率，而且有利
于减少差错。
仓库货位的多少主要取决于管理的需要。
一般来说，仓库规模越小，储存的商品品种、规模越复杂，相应的货位划分就越需要细致。
反之，仓库规模较大，每一库房、货场储存的品种、规格较为单一，货位的划分就相对比较简单。
根据仓库货位的多少，进行货位编号所采用的方法可以有所不同。
货位编号应按照统一的规则和方法进行。
首先要确定编号先后顺序的准则，规定沿着什么方向，用怎样的顺序进行编号。
编排货位的顺序号码应按照便于掌握的原则加以选择。
在同一仓库内，编号规则必须相同，以便于查找和防止错乱。
其次应采用统一的方法进行编号。
每一货位的号码必须使用统一的形式、统一的层次和统一的含义编排。
所谓统一的形式是指所用的代号和连接符号必须一致；统一的层次是指货位编号中每种代号的先后顺
序必须固定；统一的含义是指货位编号中的每个代号必须代表特定的位置。
在商业仓库中，一种既简单又实用的货位编号方法是采取四组数字来表示商品存放的位置。
通常，在采用货架存放商品的仓库里，四组数字依次代表库房的编号、货架的编号、货架层数的编号
和每一层中各格的编号。
例如，四组数字3-5，它们顺序表示第2号库房，第11个货架，第3层中的第5个格。
根据货位编号就可以迅速地确定某种商品具体存放的位置。
货位编号的方法很多，应根据具体情况和使用上的习惯加以选择。
货位编号确定之后，应做出醒目的标记。
另外，为了方便管理，可以将货位编号和货位规划绘制成平面布置图。
通过图板管理不但可以全面反映库房和货场的商品储存分布情况，而且也可以及时掌握商品储存动态
，便于仓库调整安排。
4．制定积载计划制定仓库的积载计划时需要考虑存储货物的特征，即从存储货物的流量、重量和体
积等方面来安排货物的存储。
在确定仓库的积载计划时，最关心的问题是存储货物的流量。
一般来讲，销售量大或吞吐量大的货物应该将它们放置在移动搬运距离最短的位置；相反地，低流量
的存储货物可以安排在其他一些地方（例如放置在距离主通道较远的位置上或货架的较高层上）。
同样，对于存储货物的重量和积载特征，一般是将相对较重的货物安排在距离地面较低的位置，以便
降低货物搬运时的劳动强度。
体积较小的货物需要利用货架或货柜来堆放。
但是如果要对仓库制定比较完整的积载计划，应当充分考虑每一种存储货物的特征。
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编辑推荐

《助理物流师》适用于对助理物流师的培训，是职业技能鉴定的指定辅导用书。
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