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内容概要

《技工学校文秘与办公自动化专业教学计划与教学大纲(2003)》内容包括：文秘与办公自动化专业教
学计划、文秘计算机实用技术教学大纲、现代管理基础知识教学大纲、统计与会计基础知识教学大纲
、文秘实务与案例教学大纲、公共关系实务教学大纲、口语交际训练教学大纲、文秘应用文写作教学
大纲、文书与档案管理基础知识教学大纲。
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