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内容概要

谁说你不能在“最后一分钟”赢得一份好工作?本书认为你能。
书中包括了数十封漂亮的求职信，正确地使用它们，可以为你的求职申请增色——即使你没有多少时
间。
本书也给你一些重要的忠告，帮助你把大部分时间用于撰写漂亮的求职信，以便从众多的求职者中脱
颖而出，获取你应得到的工作。

　　本书的第一部分给你忠告、指导和有价值的告诫：
　　&#8226;第一章告诉你为什么在撰写求职信(以及其他书面材料)时，研究是重要的，即使你的时间
很少。

　　&#8226;第二章告诉你怎样发现感兴趣的工作空缺的更多信息。

　　&#8226;第三章告诉你怎样对一个你不熟悉的公司的工作空缺做快速研究。

　　&#8226;第四章告诉你如何撰写“才能匹配信”，使你从众多求职者中脱颖而出。

　　&#8226;第五章告诉你怎样写成功的故事，帮助你为你的求职信增加趣味性并立即引人注意。

　　&#8226;第六章告诉你怎样撰写一封能敲开成功大门的简历材料。

　　&#8226;第七章告诉你什么时候送什么材料——怎样增加面试成功的机会。

　　&#8226;第八章告诉你即使对方回答“不”，也并不必然意味着你的努力该结束了。

　　&#8226;第九章告诉你在时间仓促的情况下撰写一封出色的求职信时，不应该做的10件事情。

　　在本书的第二部分，你会得到有价值的求职信范本，其中许多信件是由美国最著名的职业生涯设
计专家撰写的。
然后，你会得到一两个有价值的免费赠品——面试前后的特殊信件。
这就是本书包括的许多内容——所以，让我们读下去!
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