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内容概要

本书作者根据多年的培训实践经验，重点讲述了Windows XP、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint2003
等常用软件的使用方法和操作技巧，并且还介绍了Internet的基本应用。
内容丰富，结构清晰，叙述深入浅出，以实例的形式将复杂的操作过程展示给读者，并且在每章的后
面都提供了操作实例，可方便读者通过实例的演练来掌握所学软件技能。
本书适合作为计算机初学者的自学教程，也可以作为各类计算机培训班的培训教程和大中专院校非计
算机专业学生的实用参考资料。

　　本书配套光盘内容为书中部分实例的多媒体教学。
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