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内容概要

本书分为就业、失为和再就业政策法规三大部分。
内容涉及求职招聘、职业指导、职业介绍、职业培训、特殊群体就业，灵活就业，下岗职工基本生活
保障、再就业税收优惠、再就业援助、失业保险待遇支付和国有企业实施主辅分离辅业改制分流安置
富余人员等方面法规政策近300个问题。
本书是就业和失业方面的政策性普及读物，适合广大公众阅读。
既适合下岗失业人员，又适合正在寻求，变换职业的在职人员阅读，也可作为教师、企业人力资源管
理人员，工会干部和社保人员的参考读物。
考虑到主要的读者是社会大众，本书的编写力求达到以下的目标：全面而不失具体，既涉及现行有效
的所有就业，失业方面的法规政策，又将问题细化，解释清楚；权威而不失通俗，每一条解释既准确
有据，语言又通俗易懂；实用而不失知识性，解答的问题多是普通劳动者可能遇到的问题，通过这些
问题的解答又可以系统了解就业和失业保险方面包括相关机构的知识。
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书籍目录

第一部分  就业总则  1 就业的涵义是什么？
  2 哪些人属于就业人员？
  3 我国现阶段就业工作的方针是什么？
  4 我国对不同群体的就业政策是如何规定的？
  5 劳动者如何求职？
  6 用人单位可以通过哪些途径自主招用人员？
  7 什么是空岗信息登记制度？
  8 哪些是用人单位在招用人员时的禁止行为？
  9 录用备案和就业登记制度的具体内容是什么？
  10 什么是劳动力市场？
  11 十五期间劳动力市场建设的总体要求是什么？
  12 我国劳动力市场主要有哪些管理制度？
就业服务  13 我国的的就业服务包括哪些内容？
  14 公共就业服务机构的任务是什么？
  15 劳动就业服务企业有哪些职能？
  16 就业服务新三化的具体内容是什么？
  17 我国职业介绍机构分为哪几类？
  18 职业介绍机构可以从事哪些业务？
  19 哪些行为属于职业介绍机构的禁止行为？
  20 职业介绍机构的服务项目的收费标准是如何确定的？
  21 公共职业介绍机构应当免费提供哪些服务？
  22 公共职业介绍机构的特殊服务对象包括哪些人员？
  23 我国职业介绍的主要内容是什么？
  24 职业介绍的程序是什么？
  25 公共职业介绍机构主要从事哪些劳动事务代理业务？
  26 职业指导对求职者和用人单位有什么帮助？
  27 职业指导工作的内容有哪些？
  28 求职指导基本程序是如何规定的？
  29 职业指导方式有哪些？
  30 用人指导的基本程序是什么？
  31 对职业指导人员有什么要求？
  32 职业培训有哪些种类？
  33 职前培训的涵义是什么？
  34 什么是劳动预备制度？
  35 劳动预备制度培训的对象是哪些人？
  36 劳动预备制人员的培训内容和培训时间有什么规定？
  37 劳动预备制人员的培训方式和培训经费有什么规定？
  ⋯⋯职业资格灵活就业特殊群体的就业第二部分  失业总则失业保险基金失业保险待遇法律责任第三
部分  再就业下岗职工基本生活保障再就业扶持政策再就业援助国有大中型企业改制分流政策
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