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内容概要

本书共分十五章，所涉及的内容十分广泛，包括对外经贸合同、进出口贸易、招标投标、引进和利用
外资、在国外设立公司、金融、仓储运输、海关、税收、商品检验、保险、公证、仲裁、诉讼、律师
业务等范畴和领域的法律文书。
    本书的特点是：（1）实用。
本书按国际经贸活动的基本顺序进行构想编排，从业务开始、发展、直到完成，其间所涉及到的主要
法律文书基本上均有收集，其中还包括如有争议，索赔不果，而提请国际仲裁或提起涉外诉讼等情况
下所需的主要英文法律文书。
本书文字力求准确、简洁，体例编排合理，操作性强，可供制作文书时参考或作为法律英语学习所用
；（2）规范、权威。
本书所收录的英文法律文书大都是国外司法机关或法典中最典型最具代表性的文书，而所收录的中文
法律文书也是我国各个机关管理部门最具典型的文书。
在编写过程中，还专门聘请了中外法律专家作为顾问并协助校对和修改，从而在一定程度上保证了本
书的质量；3）编排新颖。
为方便使用，本书采用了一段英文一段中文对照式的编排，从而有利于读者写作或学习时进行查对或
参考；4）本书还对少数疑难之处作有注释，以帮助读者理解。
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书籍目录

第一章 对外经济贸易合同类文书 一、购销合同 二、成套设备技术引进合同 三、劳务输出类合同 四、
中外补偿贸易类合同 五、对外建筑工程承包合同第二章 商品进出口类法律文书 一、货物到货通知单 
二、检验证书 三、质检单 四、质量/数量证书 五、原产地证 六、货运提单 七、发票 八、装箱单 九、
普惠制产地证书 十、受益人证明 十一、进出口货物报关单 十二、货物进出口证明书第三章 招投标类
法律文书 一、货物采购 二、国际土木工程招投标 三、咨询服务第四章 引进和利用外资类法律文书 一
、中外合资经营企业合同 二、中外合资经营企业章程 三、在中国设立外资企业申请表第五章 国外设
立公司类法律文书 一、公司名称申请书 二、公司章程注册申请书 三、股份公司章程 四、有关公司董
事会事项文书 五、股东声明 六、企业资产出售单 七、支付股款现金收据 八、股权证 九、股份有限公
司管理章程 十、公司执照申请表 十一、认股文书 十二、放弃权利声明 十三、同意不对公司进行审计
的声明第六章 金融类法律文书第七章 仓储运输类法律文书第八章 海关类法律文书第九章 税收类法律
文书第十章 商品检验类法律文书第十一章 保险类法律文书第十二章 公证类法律文书第十三章 仲裁类
法律文书第十四章 涉外经济案件审判类法律文书第十五章 律师业常用法律文书及其他文书
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