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内容概要

本书主要针对欲从事电脑文字处理为职业的人员编写的。

    第一部分为五笔字型，是作者在多年培训基础上总结的经典五笔字型教材。

    第二部分为Word 2000排版操作教程。
Word 2000是近年来使用最广泛的文字处理软件，几乎所有的电脑都装有这种软件，使用直观方便。
本部分详细介绍了Word 2000常用的操作方法，以图配文，边看书边操作，很快就能学会。

    本书第一部分与第二部分的结合，使你能很快成为一个文字录入排版的高手。

    书后附备五笔字型编码字典及相关附录，方便读者查阅。
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