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内容概要

　　《建设工程管理常用范本汇编系列：施工现场管理标准制度范本1000例》所选范本均来自国内知
名工程建设单位的企业标准，这些单位的标准化工作一般开展得比较早，相对比较规范，在选择这些
标准范本时，编者有意忽视了不同类型单位的不同特点，按照工程建设单位共有的管理事项和工作岗
位选取管理标准和工作标准，努力争取做到每人、每岗至少有一个范本。
由于不同工程建设单位在管理理念、管理方法以及机构设置上都存在一定的差异，在选取标准范本时
编者尊重企业自主经营的权利，具体的分工和管理方法不作为本范本的重点。
《建设工程管理常用范本汇编系列：施工现场管理标准制度范本1000例》编写时追求的目标是：范本
的编写格式和内容所涉及的方面及范本所提供的管理体系，基本上能满足现阶段工程建设单位编制本
企业管理标准、工作标准的需要。
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章节摘录

　　2.质量部责任制　　（1）组织贯彻落实国家有关建设工程质量方面的法律法规、方针政策、技术
标准和规范规程。
贯彻公司《质量手册》及相关文件要求并监督实施，保证工程产品质量目标的实现。
　　（2）组织编制项目质量方针、目标和年度质量管理计划，落实质量责任制。
　　（3）参与工程投标，主持施工组织设计中有关质量保证措施的制定。
　　（4）参与项目工程技术交底。
审核施工组织设计中的质量保证措施内容和项目部质量管理规章制度的建立情况。
　　（5）负责施工质量程序管理工作和工程现场施工质量监督检查。
参与或组织分部工程、单位工程的质量验收评定工作。
控制、监督质量记录，保证质量体系运行。
　　（6）协助工程项目部整理工程技术档案，参与工程质量验收、交付工作。
协调工程保修期与客户的关系。
　　（7）参与组织物资供方、工程分承包商的质量保证能力评定工作对采购入库、进场的工程材料
等进行质量验证抽查和考核。
　　（8）组织质量事故的调查、分析和处理。
　　3.安全部责任制　　（1）组织贯彻落实国家安全生产、环境管理方针政策、法规以及安全施工操
作规程，组织制定公司安全生产、环境保护、劳动保护管理制度。
　　（2）参与施工组织设计中安全、环境保护方面保证措施的审核和安全技术交底工作。
　　（3）组织制定和贯彻安全操作规程，并对现场施工进行安全监督检查。
　　（4）实施工程施工环境管理的检查、检测、控制、评定工作。
　　（5）协助人事部门组织对特殊工种、新工人的安全教育和安全技术操作培训。
　　（6）负责公司消防安全管理。
加强防火重点部位消防设施的配备和巡查，采取措施，消除隐患，防止火灾火警的发生。
　　（7）组织安全、环境保护统计分析，制定措施计划并予落实。
　　（8）组织工伤安全事故的调查分析，并提出处理意见。
　　（9）劳动保护用品计划的制定与审批发放。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　编写权威：以知名工程建设单位企业管理制度为范本；　　目标明确：以满足企业编制单位工作
制度需要为目的；　　灵活多样：具体分工和管理方法不作为各范本的重点；　　强调自主：选取标
准范本时尊重企业自主经营的权利。
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