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内容概要

本书从个人素质、用人艺术和管理手段三个方面介绍了领导工作的技巧。
内容通俗，实用性强。
作为领导，如果能将书中的原则和实际工作有机地结合起来，一定能使自己的管理工作更加轻松有效
。
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书籍目录

第一篇个人素质
通用电气公司董事长兼首席执行官杰克·
韦尔奇说：“经营者是企业的家长, 企业经营
者的个人素质决定着企业的兴衰. ”
第一章提高素质, 培养能力
培养良好的习惯, 提高管理者必备的能力
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