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前言

　　我国的住房公积金制度始建于20世纪90年代初，1999年4月中华人民共和国国务院令第262号颁布
《住房公积金管理条例》，2002年3月颁布《国务院关于修改（住房公积金管理条例）的决定》。
修订的《住房公积金管理条例》明确：住房公积金是指国家机关、国有企业、城镇集体企业、外商投
资企业、城镇私营企业及其他城镇企业、事业单位、民办非企业单位、社会团体及其他在职职工缴存
的长期储金。
实行住房公积金职工按月从个人工资中拿出一部分，同时单位为职工再缴存一部分，共同构成了职工
住房公积金的储金。
住房公积金具有义务性、强制性、互助性、政策性的属性。
住房公积金使用不以盈利为目的，坚持政策性、流动性、安全性相结合的原则。
　　经过十几年的不断创新发展，住房公积金制度在推进住房制度改革、加快城镇住房建设、改善职
工住房条件、建立住房保障制度、推进住房金融体系建设、促进住宅与房地产业健康发展等方面发挥
着十分重要的作用。
　　随着住房公积金制度的不断发展和住房资金归集与运用规模的迅猛增大，公积金管理机构的调整
需要理顺到位。
要管好、用好老百姓圆住房梦的钱，确保实现住房公积金经营、管理目标，必须建立一套完整、有效
的内部控制体系。
此外，由于住房公积金管理中心是经营政策性房改资金的部门，与银行有许多相似之处，且国家住房
政策性资金安全关系到民生住房政策落实到位，不出风险隐患，能够保障住房公积金安全的防范体系
就是各地住房公积金管理中心的内部控制体系。
所以，对住房公积金管理中心内部控制管理及评价监督的研究和探索就显得格外重要。
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内容概要

　　《住房公积金业务风险控制操作指南》内容为：随着住房公积金制度的不断发展和住房资金归集
与运用规模的迅猛增大，公积金管理机构的调整需要理顺到位。
要管好、用好老百姓圆住房梦的钱，确保实现住房公积金经营、管理目标，必须建立一套完整、有效
的内部控制体系。
此外，由于住房公积金管理中心是经营政策性房改资金的部门，与银行有许多相似之处，且国家住房
政策性资金安全关系到民生住房政策落实到位，不出风险隐患，能够保障住房公积金安全的防范体系
就是各地住房公积金管理中心的内部控制体系。
所以，对住房公积金管理中心内部控制管理及评价监督的研究和探索就显得格外重要。
　　近几年，大连市住房公积金管理中心在建立健全各项业务管理制度及操作规范的同时，建立了内
部审计监控机制。
经过几年的探索和实践，现已形成了比较系统和完整的内部审计思路，促进了住房公积金的规范运营
、规范管理。
同时，在审计思路探索中，根据国家、省市颁布的住房公积金相关法规及中心前台业务办理的操作规
程和办法，将公积金的前台业务的风险控制编制操作流程，明确了风险点控制的措施。
这是住房公积金前台业务内部控制管理不可或缺的一个重要环节。
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书籍目录

第一章 住房公积金缴存住房公积金单位开户——正常单位住房公积金单位开户——特殊账户和组合账
户住房公积金个人开户住房公积金预、汇、补缴业务单位公积金缓缴业务单位公积金账户注销业务公
积金缴存比例变更业务（一）公积金缴存比例变更业务（二）公积金缴存比例变更业务（三）公积金
缴存比例变更业务（四）公积金缴存基数变更业务第二章 住房公积金账户维护管理单位公积金账户转
移业务——跨办事处或代办银行间的转移单位公积金账户转移业务——同一办事处银行间转移个人公
积金账户转移业务个人公积金账户托管业务个人公积金账户封存业务个人公积金账户资料变更业务—
—个人工作时间变更个人公积金账户资料变更业务——持有公积金卡修改个人资料个人公积金账户资
料变更业务——无公积金卡变更姓名、身份证号码个人公积金账户资料变更业务——个人身份证号码
被占用的修改自由职业者个人公积金账户管理业务——签订代扣代缴公积金协议自由职业者个人公积
金账户管理业务——代扣代缴银行账号变更自由职业者个人公积金账户管理业务——代扣代缴协议变
更军转干部个人公积金账户管理业务——签订代扣代缴公积金协议军转干部个人公积金账户管理业务
——代扣代缴协议内容变更军转干部个人公积金账户管理业务——缴存比例变更军转干部个人公积金
账户管理业务——缴存基数变更第三章 住房公积金提取购买（或租赁）住房现金提取公积金业务非购
买住房现金提取公积金业务转账提取偿还商业贷款业务公积金授权提取业务个人公积金账户销户提取
业务个人公积金提取系统信息修改更新业务姓名、房屋及贷款有关信息修改个人公积金提取系统信息
修改更新业务身份证号码修改个人公积金提取系统信息修改更新业务新增公积金提取依据号码个人公
积金提取系统信息修改更新业务公积金提取依据号码修改公积金提取登记簿系统信息修改更新业务第
四章 个人住房政策性贷款商品房公积金贷款业务商品房组合贷款业务存量房公积金贷款业务存量房组
合贷款业务公积金贷款转按揭业务商业贷款转公积金贷款业务现金提前部分偿还公积金贷款业务现金
提前全部偿还公积金贷款业务转账提前部分偿还公积金贷款业务转账提前全部偿还公积金贷款业务公
积金账户资金代扣偿还贷款业务第五章 操作流程的文件依据国家有关住房公积金管理法规住房公积金
管理条例中国人民银行个人住房贷款管理办法银发[1998]190号大连市地方有关住房公积金管理法规、
规定大连市实施国务院《住房公积金管理条例》办法大连市住房公积金管理若干规定大连市人大常委
会公告(第一号)大连市住房公积金提取管理办法大房金管发[2007]1号住房公积金特殊提取审核业务操
作规程大房金发[2005]36号自主择业军转干部缴存公积金业务操作规程大房金发[2007]1号大连市城镇
个体工商户和自由职业人员住房公积金管理办法(试行)大房金管发[2007]2号大连市个人住房政策性贷
款管理办法2003年大连市人民政府令第35号大连市住房公积金管理中心个人住房转公积金贷款暂行办
法大房金发[2005]55号个人住房政策性贷款管理办法实施细则大房金发[2007]35号个人住房政策性贷款
特殊交易业务操作规程大房金发[2007]36号
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章节摘录

　　大连市住房公积金提取管理办法　　第一章总则　　第一条为规范住房公积金提取管理，维护住
房公积金所有者的合法权益，根据国务院《住房公积金管理条例》、《辽宁省住房公积金管理规定》
和《大连市实施国务院（住房公积金管理条例）办法》，结合建设部、财政部、中国人民银行《关于
住房公积金管理若干具体问题的指导意见》及大连市实际，制定本办法。
　　第二条本办法适用于大连市行政区域内住房公积金提取的管理和监督。
　　第三条大连市住房公积金管理中心（以下简称管理中心）负责大连市住房公积金提取管理和监督
。
管理中心各办事处、受委托银行负责承办住房公积金提取具体业务。
　　第四条职工提取住房公积金可采取现金和转账两种方式。
以现金方式提取的，除销户以外，提取金额均以百元为单位；以转账方式提取的，应符合本办法第十
四条、第十五条、第十六条的规定。
　　第五条职工符合一项或多项提取条件，可多次提取住房公积金，各次提取时间应间隔一年以上，
但销户和本办法另有规定的除外。
　　第六条住房公积金贷款本息未全部还清的职工，其住房公积金应优先用于偿还住房公积金贷款本
息；借款合同另有约定的，从其约定。
　　逾期未偿还住房公积金贷款本息的职工，可以转账方式提取住房公积金偿还住房公积金贷款本息
，不得以现金方式提取或将住房公积金转移到其他城市。
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