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内容概要

本书是专为想在较短时间内学习并掌握五笔字型的初中级读者和电脑打字培训班量身定制的标准教程
。
    本书内容：1~2章介绍计算机基础知识、键盘及指法入门；3~6章系统讲解五笔字型输入法基础知识
、汉字的拆分、单字与简码录入、词组的录入。
从字、词、词组以及字根等的拆分方法和技巧，带领读者由点到面全面地掌握五笔字型的拆分、操作
要领；7~8章介绍输入法软件、中文符号、特殊符号录入及王码五笔98版，9章主要介绍中文Windows
XP操作系统启动、退出及文件管理；附录A为五笔字型86版、98版字根表与助记词，附录B为五笔字型
汉字编码速查掌中宝。
    本书特点：1. 内容全面、丰富，各种汉字编码规则、重点、难点一目了然，特色鲜明、理论联系实
践。
2. 附赠的五笔字型汉字编码速查掌中宝更是每一位文字录入人员必备的打字助手。
3. 每章后附有习题，还有上机操作及光盘互动学习/练习/游戏，更有利于读者对知识的理解、练习和
掌握。
4. 配套的多媒体光盘犹如一位老师在你面前讲解：带你认识键盘、熟悉基准键位，从认知汉字的层次
、笔画、字型，再到掌握汉字、简码、词组等的录入。
书和光盘的有机结合，可使读者在短时间内掌握五笔字型的操作要领。
验证正确率和速度的“课后练习”、情景扣人心弦的“五笔游戏”，让打字练习变得轻松有趣，大大
提高学习效率，录入速度倍增，快速加入打字高手行列。
    光盘内容：与本书配套的多媒体教程、课后练习和五笔游戏。
    读者对象：职业院校电脑打字课和社会初中级电脑打字培训班教材，想学会五笔输入法的广大新老
用户实用的自学用书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识   1.1 计算机硬件系统   1.2 计算机软件系统   1.3 计算机的启动   1.4 汉字输入法  
1.5 汉字输入法分类   1.6 Windows XP系统中汉字输入法   1.7 本章习题 第2章 键盘及指法入门   2.1 键盘概
述   2.2 键盘键位分区   2.3 键盘操作   2.4 指法训练   2.5 本章习题   2.6 上机操作   2.7 光盘互动学习/练习/
游戏 第3章 五笔字型输入法基础知识   3.1 初识五笔字型输入法   3.2 笔画、字根、汉字的关系   3.3 五笔
字型中的五种笔画   3.4 汉字的三种字型   3.5 五笔字型键盘分区   3.6 五笔字型字根   3.7 本章习题   3.8 光
盘互动学习/练习 第4章 汉字的拆分   4.1 汉字拆分规则   4.2 难拆汉字的拆分   4.3 本章习题   4.4 上机操作 
 4.5 光盘互动学习/练习/游戏 第5章 单字与简码录入   5.1 单字的录入   5.2 简码汉字的录入   5.3 本章习题 
 5.4 上机操作   5.5 光盘互动学习/练习/游戏 第6章 词组的录入   6.1 普通词组录入   6.2 特殊词组的录入  
6.3 本章习题   6.4 上机操作   6.5 光盘互动学习/练习/游戏 第7章 五笔字型输入法高级应用   7.1 输入法软
件基本操作   7.2 五笔字型输入法图标解释   7.3 汉字中文标点符号的录入   7.4 特殊符号的录入   7.5 本章
习题   7.6 上机操作 第8章 王码五笔98版   8.1 五笔字型98版的特点   8.2 五笔字型98版码元表   8.3 五笔字
型98版码元的调整   8.4 五笔字型98版中的码元   8.5 汉字的拆分与输入   8.6 本章习题   8.7 上机操作 第9
章 中文Windows XP操作系统   9.1 Windows XP简介   9.2 Windows XP的启动及退出   9.3 Windows XP桌面
简介   9.4 Windows XP的常用操作   9.5 Windows XP文件管理   9.6 本章习题   9.7 上机操作 附录A 五笔字
型字根表与助记词   A.1 五笔字型86版字根表与助记词   A.2 五笔字型98版码元表（字根表）与助记词 
附录B 五笔字型汉字编码速查掌中宝 部分习题参考答案
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