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内容概要

本书是微软专业认证培训配套教材之一，是学习和快速掌握Windows操作系统中文Windows2000的初
级入门教程。
    本书内容：本书由10章构成，内容包括：Windows2000Professional简介与安装
、Windows2000Professional操作入门、管理文件和文件夹、安装和使用中文输入法、Windows2000组件
的使用、自定义工作环境、多媒体设置与应用、Internet的使用、网络资源共享、计算机管理。
    本书特点：1.内容全面，循序渐进，图文并茂、实列丰富、步骤详尽、实用性和指导性强。
2.边讲解边举例的教学方式，由点到面，由局部到整体，生动详细地讲解Windows2000的基本功能、实
际应用的具体操作步骤。
3.全书设计了199个课堂操作，任务明确、步骤细致，演练了Windows2000的主要功能。
4.各章末尾均有对应动手练习和操作提示，更方便教学和自学。
    适用范围：微软专业认证培训配套教材，初级读者自学指导书，社会相关领域培训班和职业院校计
算机专业教材。
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书籍目录
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Windows 2000游戏  5.5 习题第6章 自定义工作环境  6.1 设置鼠标的工作方式  6.2 设置键盘的工作方式 
6.3 设置辅助选项  6.4 自定义Windows 2000外观  6.5 为程序事件指定声音  6.6 改变区域设置  6.7 调整日期
和时间  6.8 多用户设置  6.9 习题第7章 多媒体设置与应用  7.1 媒体播放器  7.2 CD唱机  7.3 录制与播放声
音  7.4 多媒体属性设置  7.5 习题第8章 Internet的使用  8.1 Internet概述  8.2 连入Internet  8.3 使用Internet
Exporer浏览网页  8.4 申请免费邮箱  8.5 下载文件  8.6 使用Outlook Express通信  8.7 设置安全选项  8.8 习
题第9章 网络资源共享   9.1 网络组件的安装  9.2 设置网络共享资源  9.3 浏览网络资源  9.4 映射或断开网
络驱动器  9.5 搜索网上资源  9.6 查看共享资源信息  9.7 建立工作组（单机）  9.8 习题第10章 计算机管理
 10.1 本机安全策略管理  10.2 事件查看器  10.3 查看系统性能  10.4 磁盘管理  10.5 任务管理器  10.6 习题
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