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内容概要

本书是一家电脑诊所，帮助电脑用户了解、学习和掌握380种电脑使用的方法和技巧。
     本书内容：全书由6章构成。
第1章通过53个典型实例介绍了Windows98／2000操作系统的实用技巧；第2章通过71个典型实例介绍了
办公软件实用技巧，具体包括Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000、FrontPage 2000、Access 2000等
软件的实用技巧；第3章通过76个典型实例介绍了Windows 98／2000R册表的修改方法及具体应用技巧
；第4章通过103个典型实例介绍了网络工具实用技巧，具体包括IntemetExplorer、OutlookExpress
、Foxmail、QQ、ICQ等网络软件的应用技巧;第5章通过23个典型实例介绍了压缩软件的实用技巧，具
体包括WinZip和WinRAR的实用技巧；第6章通过47个典型实例介绍了ACDSee、Winamp
、WindowsMediaPlayer、RealPlayer、CuteFTP、NetAnts及其他软件的应用技巧。
     本书特点：语言通俗，浅显易懂，方便理解；应用步骤详尽、具体，操作轻松；所举范例实用性、
技6性强，使读者轻松掌握电脑应用技巧：技巧分类细致，便于学习和查阅，成倍提高学习和I作效率
。
     适用范围：广大电脑用户快速掌握操作技能的入门指导书和必备的排除电脑常见故障的速查手册。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑软件实用技巧380招>>

书籍目录

第一章 Windows实用技巧    一、Windows98实用技巧        技巧1：禁止系统启动时扫描硬盘        技巧2：
修改维护向导        技巧3：快速定位指定文件夹或其中的文件        技巧4：用放大镜显示屏幕        技巧5
：Windows98中一些有用的文件        技巧6：如何切换窗口        技巧7：如何修改回收站的特性        技巧8
：巧删回收站的文件        技巧9：改变我的文档的默认位置        技巧10：预览多媒体文件        技巧11：同
时最小化多个窗口        技巧12：移除桌面上的所有图标        技巧13：将控制面板添加到快速启动栏中      
 技巧14：将开始菜单中的项目拖到桌面上        技巧15：调整Windows98桌面图标的间距        技巧16：在
开始菜单中写信        技巧17：建立选单式控制面板        技巧18：巧解民间幕保护密码        技巧19：键盘
操作秘方        技巧20：快速清除文档        技巧21：提高光驱的速度        技巧22：如何创建个人工具栏        
技巧23：骗过Windows98升级版安装程序        技巧24：保存查找结果        技巧25：显示文件更多的信息  
     技巧26：如何更改应用程序图标        技巧27：移除控制面板中的程序项        技巧28：给回收站换名或
删除    二、Windows2000实用技巧        技巧1：快速自动隐藏任务栏        技巧2：个性化文件夹        技巧3
：让Windows2000无人值守自动安装        技巧4：安全日志已满时的处理        ⋯⋯第二章 办公软件实用
技巧第三章 注册表实用技巧第四章 网络工具实用技巧第五章 压缩软件实用技巧第六章 其他工具软件
实用技巧
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