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内容概要

本书是根据中等职业学校计算机应用基础课程教学的基本要求，结合计算机操作员国家职业标准及高
新技术考试办公自动化中级操作员考试标准，同时兼顾全国计算机一级等级考试编写而成。
在编写上，采用任务驱动实例教学，力求通过本教材的学习，能够熟练掌握计算机的操作技能，并通
过相应等级的认证考试。
全书共分6章：内容包括计算机的基础知识：Window XP操作系统；Word 2003的使用；Excel 2003的使
用；Power'Point 2003的使用以及计算机网络基础。
     本书可作为中等职业学校计算机公共基础课的教材，以及作为计算机操作员和全国计算机等级一级
考试的培训用书，同时也可作为社会各界人士学习计算机基本操作的自学用书。
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