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前言

　　《工程建设监理实务》一书，是作者结合自身的教学和工程监理实践经验，并参考了全国监理工
程师培训考试教材等书籍而编写的一本通俗易懂、可操作性强的教材。
本书有以下特点。
　　第一，内容全面，层次分明。
书中较详尽地阐述了从监理单位的设立、工程监理的全过程的有关内容以及工程监理单位资质年检就
位工作等，具有较强的指导性。
　　第二，施工阶段的监理工作内容突出，有针对性，并结合工程实践，便于读者学习和掌握。
　　第三，施工阶段监理资料的管理，较详细地阐述了监理资料的建立和归档，使读者能较快地学会
监理资料的建立方法。
　　第四，各章附有与工程监理有关的文件及资料，这是读者学习的辅助材料，便于读者应用。
　　第五，将设计、承包、监理等单位的工程技术资料有机地联系起来，建立起一套完整的工程技术
档案资料，能使读者更好地学习和应用。
　　本书第一章至第三章由孙加保编；第四章、第五章由孙滨编。
全书由孙加保统稿。
　　本书编写中参考了有关同志的著作，在此表示感谢。
　　由于编者的水平有限，加之时间仓促，错误之处在所难免，恳请广大读者批评指正。
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内容概要

全书共分五章。
内容包括工程建设监理企业、工程项目建设监理部、施工阶段的监理工作、施工阶段监理资料的管理
和工程监理计算机管理系统。
各章附有监理文件的附件和复习思考题。
     本书为高职高专工程监理专业和土建类专业的教学用书，同时也可作为有关岗位培训和建筑工程技
术人员的参考用书。
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书籍目录

第一章 工程建设监理企业  第一节 监理企业的设立    一、设立公司制监理企业的种类    二、工程监理
企业各主项资质等级标准    三、监理企业设立的资质申请    四、工程监理企业资质管理机构及其职责   
五、建设工程监理的作用   第二节 监理企业经营内容     一、监理企业的业务范围    二、工程监理企业
经营活动基本准则    三、加强监理企业经营管理     四、加强监理企业的市场开发   第三节 监理工程师   
一、监理工程师注册    二、监理工程师的综合素质     三、监理工程师的管理   第四节 工程建设监理费   
 一、工程监理费的计算方法     二、工程建设监理收费标准   附件1-1   附件1-2   附件1-3   复习思考题 第
二章 工程项目建设监理部  第一节 工程项目建设监理部的设立    一、建立项目监理部的步骤    二、项
目监理部的组织形式    三、项目监理部的人员配备  第二节 总监及总监代表    一、总监理工程师的上岗
条件     二、总监理工程师的综合协调能力     三、总监理工程师代表   第三节 工程项目建设监理部的工
作     一、工程监理授权书     二、建设工程监理实施程序  复习思考题第三章 施工阶段的监理工作  第一
节 工程质量控制工作     一、施工质量控制的依据    二、施工阶段质量控制的主要环节     三、施工质量
控制的工作内容和方法   第二节 工程投资控制工作     一、施工阶段投资控制的措施     二、项目监理机
构对工程变更的管理     三、索赔控制     四、工程价款的结算   第三节 工程进度控制工作    一、工程进
度控制程序    二、工程延期     三、物资供应进度控制   第四节 施工安全控制工作    一、安全控制主要
工作    二、安全控制资料管理  第五节 施工阶段的合同管理工作     一、建设工程委托监理合同的管理
工作     二、建设工程施工合同的管理工作   第六节 竣工验收    一、单位工程质量验收合格规定    二、
单位工程质量竣工验收记录     三、单位工程竣工验收程序与组织    四、单位工程竣工验收备案  附
件3-1  建设工程委托监理合同标准条件  建设工程委托监理合同   建设工程委托监理合同专用条件  复习
思考题第四章 施工阶段监理资料的管理   第一节 工程建设监理资料的建立     一、监理文件档案资料基
本内容     二、监理文件档案资料归档  第二节 工程项目监理大纲    一、工程项目监理大纲的作用    二、
工程项目监理大纲的主要内容   第三节 工程项目监理规划    一、监理规划的编制依据    二、监理规划
的主要内容   第四节 工程项目监理实施细则     一、编制监理实施细则的依据    二、监理实施细则的主
要内容  第五节 工程项目旁站记录     一、旁站监理程序    二、房屋建筑工程实施旁站监理的关键部位
和关键工序     三、旁站监理的工作内容和职责    四、旁站监理记录  第六节 工程项目监理月报    一、施
工阶段监理月报的主要内容    二、编制项目监理月报程序  第七节 监理日记    一、监理日记分类    二、
项目监理日记主要内容   第八节 施工阶段质量评估报告    一、编写施工阶段质量评估报告的依据    二
、编写施工阶段质量评估报告的内容  第九节 工程项目监理工作总结    一、工程项目监理工作总结的
分类    二、工程竣工监理总结    三、监理工作总结归档  附件4-1  附件4-2   附件4-3  复习思考题第五章 
工程监理计算机管理系统  第一节 工程监理企业资质年检及资质就位工作    一、工程监理企业资质年
检工作    二、工程监理企业资质就位工作  第二节 监理工程师注册工作    一、监理工程师注册条件     二
、监理工程师注册程序     三、监理工程师变更注册     四、监理工程师岗位证书补办程序   第三节 监理
业务手册     一、编写监理业务手册的依据    二、监理业务手册表式   第四节 工程监理企业资质就位网
上申报     一、网上申报内容    二、网上申报程序  附件5-1   附件5-2   复习思考题主要参考文献
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