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内容概要

编辑推荐：本书根据作者对Office的深入应用与教学经验，全面介绍了中文Office XP最新套件工
具Word 2002、Excel 2002、Access 2002、PowerPoint 2002、Outlook 2002、FrontPage 2002的基本知识和基
本使用技能，并结合实例详细介绍了Microsoft Office XP的各项功能及其特征。
 本书从实用性出发，在讲述中力求深入浅出、
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书籍目录

第1章 中文Microsoft Office XP基础
第2章 中文Word 2002基本操作
第3章 中文Word 2002应用技术
第4章 中文Word 2002高级应用
第5章 中文Excel 2002基本操作
第6章 中文Excel 2002应用技术
第7章 中文Excel 2002高级应用
第8章 中文Access 2002基本操作
第9章 中文Access 2002应用
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