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内容概要

　　《安全生产监管监察档案工作指南》对档案工作基础知识以及安全监管、监察机关档案日常管理
中常见的问题进行了全面系统的阐述，介绍了文书档案、安全监管档案、煤矿安全监察档案、基建档
案、会计档案、声像档案等门类档案的管理方法以及档案保管保护常识，基本涵盖了安全监管、监察
部门形成的全部档案的管理，并且对GE2000档案管理软件使用过程中常见的问题进行说明。
此外，还汇编了常用的法律、法规、规章、制度、标准，供档案人员工作参考。
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1 档案管理基础知识2 档案工作常用术语3 文书档案整理4 安全生产监管部门档案整理5 煤矿安全监察分
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