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内容概要

　　《应用文写作一课一练》与大家见面了。
该书的编写者都是北京各高职学院教学经验丰富的一线教师，选编的题型针对应用文各个文种的重点
和难点。
每课设计五道大题，第一、二大题偏重各课知识点的提炼，第三、四大题从不同角度训练写作技能技
巧，第五题包含语文和文学基本知识与书写训练，题最不大又饶有趣味。
训练内容精选常见常用的37个文种，设计72学时，可灵活使用，便于根据规定的学时择取课文。
例如，无论规定为多少学时，都能够从其中任选使用的课文来排定，实现教材与训练册合二：为一。
同时还可以从中增加实践活动的内容。
例如，&ldquo;总结&rdquo;在教学计划安排总表中设计为2学时，如果进行一次&ldquo;总结&rdquo;的
座谈，就可以再增加2学时，使该课为4学时。
其他含有实践活动内容的课文依此类推。
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