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内容概要

企业部门主管是企业管理的主要推动者和执行者，主管管理水平直接决定着企业管理水平的高低。
因此，为了提高管理水平，企业必须拥有和培养自已高水平的部门主管。
《轻松做主管系列丛书》就是为广大企业各个职能部门主管量身定做的一套工具书。
    《轻松做主管系列丛书》包括6本书：    《企业行政主管自助工具库》    《企业人力资源主管自助工
具库》    《企业生产主管自助工具库》    《企业营销主管自助工
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第一章人力资源管理核心概念
第一节人力资源规划核心概念
一. 人力资源预测
二. 人力资源规划
三. 人力资源信息系统
第二节组织设计核心概念
一. 组织的定义
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