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内容概要

编辑推荐：本书是成功企业管理表格范本丛书中的成功企业行政办公管理表格范本分册，全书共分八
章，其内容包括：会议管理表格、 提案管理表格、文书、档案、印信管理表格、 财产、办公物品管
理表格等等。
 本书内容全面，涵盖了行政办公管理的各个方面，是企业管理者不可多得的管理工具。
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