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内容概要

内容提要
本书讲述英文信和其他应用文的基础知识。
举凡写
英文信应注意的各点，如信的结构、体例、种类等等，都分
类一一说明，并附有各种范例及常用词句，可作为写英文
信及其他应用文的参考读物。
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（VIII）附言
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（A）正式请帖
（B）非正式邀请
（II）请参加婚礼
（A）正式请帖
（B）非正式邀请
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（II）约会男友
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第八章 申请、保荐、介绍
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（II）保荐
（A）保荐研究生到国外学习
（B）保荐高中毕业生到国外上大学
（C）自我推荐
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第十章 商业书信
（I）定货
（II）询问
（Ⅲ）请求
（IV）报价
（V）责问
（VI）取消定单
（VII）征聘代理商
（VIII）供写商业书信的参考词句
第十一章 英文电报
（I）英文电报文体须知
（II）英文电报电文的简化
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（V）借据
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