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内容概要

　　《外交外事知识和技能(涉外人员素质修养)》通俗系统地介绍了外交外事领域各方面的知识，以
大量古今中外实例，深入浅出地讲解了外交的定义、范围、形式，外交、外事和涉外行业的区分和相
互关系，新中国的外交特点，涉外人员应具备的品质和素质修养，外交、外事和涉外工作的各种技能
和具体操作规则、要求和技巧等。
了解这些知识，掌握这些技能是每一个涉外工作者必有的素质。
《外交外事知识和技能(涉外人员素质修养)》可作为外交外事人员手头必备的实用手册，又是一本知
识普及性读物。
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外交的执行者第五节 严格外交的定义第二章 怎样认识广义的外交第一节 “小外交”和“小外交”第
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外工作的相互关系第四节 外并、外事和涉外工作的共同特性第四章 怎样认识当代世界第一节 当代世
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德、作风和政策修养第一节 古令中外“政治第一”第二节 树立正确的人权观第三节 职业道德素质修
养第四节 严谨——首要涉外工作作风第五节 政策素质修养第七章 涉外知识和语言技能第一节 要当“
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