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内容概要

　　《当代青年礼仪规范》，主要介绍新时期我国青年在其工作、学习、生活和社会交往中所应遵守
的基本礼仪。
它以我国当代青年为适用对象，主要内容包括着装礼仪、出行礼仪、交谈礼仪、工作礼仪、涉外礼仪
等，是立足于现实、立足于当代，并且为当代青年所经常运用的礼仪指南。
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导言上编 交际观则一、问候他人二、进行介绍三、行见面礼四、交换名片五、与人谈话六、书信往来
七、使用网络八、接打电话九、拜访他人十、款待客人十一、排列位次十二、赠送礼品十三、安排家
宴十四、自助用餐十五、享用西餐十六、音乐会上十七、美术馆里十八、举行婚礼十九、生日晚会二
十、修饰形象二十一、得体着装下编 待人之道一、遵守公德二、有效沟通三、阳光心态四、办公规则
五、师生关系六、尊老爱幼七、照顾亲友八、交往异性九、涉外活动主要参考文献后记
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章节摘录

上编交际规则一、问候他人各位青年朋友们好！
以下，我们来谈谈有关问候他人的礼仪规范。
熟人相见，自然少不了相互打一个招呼。
写信或打电话，怎么也免不了首先向对方问好。
在社交场合，陌生人之间的第一次直接接触，往往也是以向对方主动招呼一声作为开场白的。
这些就是我们所说的问候。
所谓问候，也就是向他人问好。
我们问候别人，往往是以此对对方表示热情、友好。
显然，它是人际交往中不可或缺的一个重要环节。
根据当代青年礼仪规范，要让自己对他人所进行的问候得体而合“礼”，就必须需要注意问候语的选
择、问候时的称呼以及问候时的神态表情等几个具体的方面。
首先，我们需要注意具体的问候语的选择。
选择问候语，最重要的是要看场合与对象。
任何一声问候，都是在特定的情景、场合中发出的。
要想使之发挥功效，就必须与特定的情景、场合相符合。
打个最简单的比方，你总不至于在洗手间里问候别人：“你吃饭了吗？
”或者，你也不会在好友新婚大喜之日去问她：“你真的感觉幸福吗？
”
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编辑推荐

目前，我国广大青年的交际圈，早已由邻里、亲友、同学、同事，逐渐扩大为其他单位、其他行业、
其他地区，并且已经开始跨地区、跨国家地进行更为广泛的人际交往。
在此背景下，学习、掌握并运用作为交际规则的礼仪规范，对于我国广大青年的重要性自然不言而喻
。
 《当代青年礼仪规范》就是为了适应我国广大青年学习、掌握并运用礼仪规范的实际需要而出版的一
部青年礼仪专著。
 《当代青年礼仪规范》是我国著名礼仪专家、博士生导师金正昆教授所主持的、共青团中央2008
—2009年度青少年和青少年工作研究规划研究课题“当代青年礼仪规范”的主要成果之一。
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