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一、基础知识（上）第一章   职业道德基本常识第一模块 道德与职业道德第二模块 职业状态第三模块 
职业道德守则第二章 职业教育培训政策法规解读第一模块 《宪法》法律对职业教育培训的相关要求
第二模块 职业教育培训政策法规解读第三模块 职业教育培训相关规章制度解读第三章 经济学基本常
识第一模块 市场经济基本常识第二模块 劳动经济学基本常识第三模块 经济发展中的有关新问题第四
章 教育培训基本常识第一模块 教育培训基本常识第二模块 教育培训统计基本常识第三模块 培训经济
学基本常识第五章 人力资源开发与管理常识第一模块 人力资源开发基本常识第二模块 人力资源管理
基本常识第六章 团队建设第一模块 团队建设概述第二模快 工作中人际交往的基本要求第七章 拓展训
练第一模块 拓展训练概述第二模块 拓展训练基本知识第八章 学习型组织与班组建设第一模块 学习型
组织建设第二模块 企业班组建设二、助理、企业培训师（下）第一章   岗位职务描述第一模块 岗位职
务描述相关信息搜集第二模块 岗位职务描述基本工具的使用第二章 培训项目开发第一模块 培训工作
与企业发展第二模块 培训项目开发的基础性工作第三章 培训课程开发第一模块 培训课程基本常识第
二模块 培训课程开发的基础性工作第四章 培训教材开发第一模块 培训教材开发基本常识第二模块 培
训教材开发的基础性工作第五章 企业培训教学工作第一模块 企业培训教学辅助工作第二模块 企业培
训师的选用第六章 培训评估工作第一模块 培训评估的基本常识第二模块培训评估的基本方法第七章 
培训质量管理体系建设第一模快 培训质量管理概述第二模块 培训质量管理的基础性工作第八章 现代
培训技术应用第一模块 多媒体技术的基本应用第二模块 多媒体培训课件的制作二、企业培训师部分
第一章  岗位职务描述第一模块 岗位职务描述工作基本方法第二模块 岗位职务分析与培训方案设计第
二章  人员素质测评第一模快 人员素质测评与培训工作第二模块 个性特征分析与培训设计第三模块 培
训项目中的鄙视测验第四模块 测验结果的简要统计分析第三章  培训项目开发第一模块 培训项目开发
的基本方法第二模块 制定培训项目实施计划的方法第四章  培训课程开发第一模块 开发培训课程第二
模块 培训课程体系设计第三模块 制定培训教学大纲第五章  培训教材开发第一模块 培训开发的组织工
作第二模块 培训教材的开发与选用第六章  企业培训教学工作第一模块 企业培训教学管理工作第二模
块 企业培训教学的实施第三模块 企业培训师的管理第七章  培训评估工作第一模块 培训评估的方案设
计第二模快 培训评估的组织与实施第八章  培训质量管理体系建设第一模块 培训工作流程及控制第二
模块 培训质量管理工作第九章  现代培训技术应用第一模块 开发多媒体培训教材第二模块 企业培训管
理软件开法与应用第三模块 仿真虚拟现实技术在培训中的应用第四模块 远程培训网络建设
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