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内容概要

　　随着时代的发展，各类社会组织需要开展的公务、商务及私人社交活动愈发频繁、多样，除负责
活动组织的专职人员和机构外，大量现代企事业单位、党团工会、厂矿、学校等机构中负责企业文化
、人力资源、行政、外联等方面工作的管理者及作为主持操办日常生活中某些社交活动的普通人士，
都有必要了解或掌握一些相关活动的筹划和实施法。
　　本书即是应这一具体需求而作。
全书列举了体现时代特色、实效　性强的16类文体活动及具体策划和实施方法，并配备了适当案例，
尽可能做到条理清晰，整体和细节都便于逐项查考。
这些活动通用性强，不仅适用于现代公司、厂矿企业，对于政府部门、党团工会、学校等各类组织机
构同样适合。
相信其能为负责企业文化、人力资源、行政、外联等方面工作的管理者提供不时之需的帮助和有益的
提示。
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书籍目录

A　企业文化活动策划与实施的一般原则和方法一、企业文化活动的常见内容和形式二、企业体育活
动的常见内容和形式三、企业文化活动组织的一般步骤和方法四、比赛型体育活动的常见形式和组织
办法B　各类型企业文体活动的策划与实施第一章　读书活动一、读书活动的总体策划二、组织读书
活动的基本要求三、读书活动的组织要领四、组织读书活动注意把握好几方面的问题〔范例〕读书活
动策划方案第二章　知识竞赛一、知识竞赛的组织形式及特点二、知识竞赛的策划工作三、知识竞赛
的组织程序及方法四、比赛前后的基础工作五、主持人与赛场控制〔范例〕安全知识竞赛活动策划书
第三章　宣传教育、科普、参观活动一、企业宣传教育活动的常见形式和组织要领二、科普宣传活动
的内容、形式和组织要领三、参观活动的组织第四章　公司年会一、年会的功用二、年会的组织工作
三、年会成功开民菜的要领〔范例〕公司年会开场词、祝酒词第五章　茶话会和座谈会一、茶话会的
策划和组织茶话会的特点常见茶话会策划组织的方法对茶话会主持人的要求茶话会主持人的主持技巧
二、如何成功组织一次座谈会座谈会的特点组织座谈会的要领如何当好主持人对座谈会不同阶段的有
效掌控第六章　联欢会一、联欢会的特点二、常规联欢会的策划要求三、联欢会的组织四、联欢会的
宣传活动五、筹办联欢会的注意事项第七章　员工舞会第八章　演唱比赛第九章　集体旅游第十章　
登山及攀岩
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编辑推荐

　　《企业文化活动策划与实施手册》项目完备、内容精炼、通用性强、素材新鲜、即学即用、考察
方便。
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