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内容概要

Excel是人们在现代商务办公中使用率极高的必备工具之一，但很多人并不知晓它强大的功能和用法，
或只是停留在一知半解的状态，本书正是要帮助您揭开Excel的神秘面纱，利用Excel的诸多实用技巧解
决工作和学习中的问题。
本书按Excel的应用功能进行归类，甚至包含许多容易被忽略的功能。
本书采用全案例技巧的方式，记录了Excel
2010操作的点点滴滴，其中包括Excel的启动、基础操作、工作簿的操作、工作表的操作、内容的输入
与编辑、数据的排序与筛选、分类汇总与合并计算、公式与函数的应用、图形的绘制、图表的创建、
宏的应用、工作表的安全性设置以及各种输出打印方法，可帮助读者快速了解并应用新版本Excel
2010软件。
无论是初学者还是经常使用Excel的行家，本书都可以成为您活学活用Excel的绝佳参考用书，能解决您
在学习Excel中遇到的各种疑问。
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第二章Excel 2010基础操作秘技
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第二十二章图形的绘制与编辑技巧
第二十三章图片的插入与设置技巧
第二十四章图表的操作技巧
第二十五章图表的典型应用秘技
第六篇VBA与宏应用篇
第二十六章VBA设计技巧
第二十七章VBA实战技巧
第二十八章宏的应用技巧
第七篇输出打印篇
第二十九章Excel安全设置技巧
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编辑推荐

　  技巧实用：433个秘技是从Excel自学者的上万个提问中提炼出来的，使Excel学习更便捷。
　  内容丰富：基本功能、数据分析、函数、图表、VBA与宏应用、输出打印等秘技尽在本书。
　  查阅方便：属于便携式的辞典类工具书，按应用功能分类，方便读者随时随地学习和查阅。
　  光盘附赠10小时秘技语音视频教学；601组Excel VBA源代码；4000个图标、模板等办公素材；Excel
表格配色专业知识；价值299元正版软。
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