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内容概要

本书由微软最有价值专家黄海编著。
涵盖了Excel在办公中使用频率最高的公式、函数、图表、VBA四项内容。
通过本书的学习，读者能够完全掌握ExceI在办公中的技术应用，起到高度提升办公效率的作用。
本书具体包括以下四个部分。
    公式内部的逻辑与计算原理：    公式输入的基本原理    解决常见公式输入与应用错误    公式中名称的
定义    详解数组公式的原理与应用    函数实际操作中的参数设置奥秘：    7个常用文本函数的详解与应
用    7个常用查找函数的详解与应用    10个引用函数的详解与应用    14个常用日期和时间函数的详解与
应用    14个常用数学函数的详解与应用    18个常用统计函数的详解与应用    26个财务函数的详解与应用
   图表直观表达数据分析结果：    11大类图表的基本使用方法    图表标题、数据、图式、颜色编辑    复
合图表的绘制与应用    图表的高级编辑与应用技巧       VBA语法内涵与高效办公技巧：    认识VBA与宏 
  VBA程序设计基础    VBA运算符和表达式    VBA流程控制语句    利用VBA进行工作簿、工作表、单元
格操作    利用VBA进行数据的输入与编辑    用VBA进行打印

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel公式、函数、图表、VB>>

作者简介

黄海，2000年至今，一直致力于Excel、Access等Office软件的二次开发与培训工
作。
项目开发涉及办公自动化、财务系统、CRM（客户关系管理）、ERP（企业资源计划）等众多领域。
在Excel、VB、Access、SQLServer等技术领域拥有自己独特的领先性技术。

    作者非常热心于公益事业，长期在自己的专业网站上（www．msaccessonlinecorn）发布大量的技术
文章，对提高与公众相关的0ffice技术教育做出了自己的贡献。
2007年5月，为全美癌症研究基金会（国际非赢利组织）的数据库建设提供免费技术指导。

    ·2004年4月，被微软授予全球技术精英的荣誉称号，即微软最有价值专家（MVP）。

    ·2005年2月，因其技术成就受邀成为OTEC（微软0FFICE专家俱乐部）第一批会员。
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书籍目录

Part01 公式与函数篇  Chapter01 Excel2007快速入门  Chapter02 公式基础  Chapter03 介绍数组公式 
Chapter04 函数基础  Chapter05 文本函数  Chapter06 日期与时间函数  Chapter07 使用数学函数  Chapter08 
使用统计函数  Chapter09 使用财务函数  Chapter10 查找与引用函数Part02 图表篇  Chapter11 Excel2007图
表基础  Chapter12 高级图表编辑  Chapter13 标准类型图表的高级应用  Chapter14 复合图表和高级图表应
用Part03 VBA篇  Chapter15 Excel VBA概述  Chapter16 VBA程序设计基础  Chapter17 用VBA处理工作簿/工
作表  Chapter18 利用VBA进行单元格操作  Chapter19 Excel数据的输入与编辑  Chapter20 利用VBA进行打
印
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章节摘录

　　Part01 公式与函数篇　　本篇共包括10章。
主要为读者介绍的是常用的公式与函数。
本篇首先从公式和函数的基础知识入门，介绍了一些使用与函数的常用方法。
第5章～第10章为读者列举了6大类函数，包括文本函数、日期与时间函数、数学函数、统计函数、财
务函数和查找与引用函数。
对于每个函数作者都列举了一个小实例便于读者理解，另外在每章中还结合了两个或两个以上的函数
举例，使读者进一步加深对这些函数的理解。
　　Chapter01 Excel2007快速入门　　Excel是集数据统计、数据分析和图表制作等功能于一身的专业电
子表格软件，Excel 2007与以前版本相比功能更加强大。
本章首先介绍Excel2007的安装过程，然后主要介绍了EXcel 2007的一些基本操作，为读者学习后面的公
式函数、图表制作以及VBA的操作打下基础。
　　1.1 Excel 2007的安装、启动与退出　　要运用Excel 2007进行操作，首先需要对其进行安装，Excel
2007是集成在Microsoft Office 2007qb的一个组件，安装TOffice 2007之后，便可以对Excel 2007进行操作
了，下面介绍0ffice 2007的具体安装方法。
　　1.1.1 安装Excel 2007　　安装Office 2007的方法非常简单，用户只须将Office 2007安装光盘放入光驱
中，按照对话框中的提示选择需要安装的Office 2007组件、安装路径以及基本信息设置后就可以安装
了。
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编辑推荐

　　《EXCEL公式函数图表VBA一本通》所有实例的原始与完成文件，200分钟Excel操作视频教学
，Excel常用函数一览表电子书，Excel图表配色原理电子书。
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