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内容概要

　　本套教材的开发思路在于以一种“案例带知识”型的方式引导学生将理论知识融会于实际操作中
。
在众多实例的操作过程中，通过详尽的步骤、丰富的图示与“提示”、“注意”等辅助板块的组合方
式，逐步引出相关核心知识点，并于每章后搭配填空及问答题等，以更加轻松、科学的方式带领读者
进行学习。
　　同时，《紧缺人才职业教育技能实训教材：计算机应用操作与实训》还包含大量的上机操作指导
，主要针对不同的学习内容，集中以实训的方式进行上机操作，这样既可将所学理论知识成功地与实
践相结合，又可将本实训作为模板应用到今后的工作和学习中，从而使读者达到一定的职业技能水平
。
此外，《紧缺人才职业教育技能实训教材：计算机应用操作与实训》还附赠电子教案、视频教学、全
书实例练习文件，以及众多课后扩展练习素材，在“教”与“学”之间为广大师生铺垫了一条更加平
坦的道路。
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编辑推荐

　　本书采用双栏排版，容纳大量实用的上机指导、课后习题、提示及模拟试题　　涵盖操作系统
、Office系列软件、常用办公设备及网络操作等必备知识　　随书光盘附赠经典模板、分类样式、背景
图片以及专业问卷等练习素材　　计算机、电子商务、文秘、经管及信息等相关专业师生的理想教学
用书
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